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NARLIDERE BELEDIYESI BIRIM MUDURLUKLERI YONETMELIKLERI

VETERINER iSLERi MUDURLUGU
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI ILE
CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Teskilat Yapist

Amag
MADDE 1) Bu yénetmeligin amaci; Narlidere Belediye Baskanligi Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin
Kurulus, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2) Bu Yonetmelik, Veteriner Isleri Miidiirliigiindeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklart ile caligma usul ve esaslarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3) Narlidere Belediye Meclisi’nin 01/07/2014 tarih ve 49 sayili karari ile kurulmus olan
Veteriner Isleri Miidiirliigii’ne ait bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu nun
15/b, 18/m maddeleri ile diger yasa ve yonetmeliklere dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
MADDE 4) Bu yonetmelikte gegen;

Bagkanlik . Narlidere Belediye Baskanligini,

Narlidere Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii’niin bagh

Bagkan Yardimeisi oldugu ilgili Belediye Bagkan Yardimcisini,

Meclis . Narhdere Belediye Meclisini,
Miidiirliik : Veteriner Isleri Miidiirliigiinii,

Narlidere Belediyesi  Veteriner Isleri Midiirlugii
Personel : bilinyesinde gorevli tiim Veteriner Hekimler, Yardimci

Saglik Personeli, memur, is¢i ve diger personeli,

Barinacak yeri olmayan veya sahibinin ya da koruyucusunun
ev ve arazisinin smirlart diginda bulunan ve herhangi bir
sahip veya koruyucunun kontrolii ya da dogrudan denetimi
altinda bulunmayan evcil hayvanlari,

Belediye : Narhidere Belediyesini,

Basibos ve Sahipsiz Hayvan

Hastalik  yapici  mikroorganizmalarin  fiziki, kimyevi
yontemler ve ultraviyole ile yok edilmesi islemini,

Enciimen - Narlidere Belediyesi Enciimenini,

Insan tarafindan 6zellikle evde, isyerlerinde ya da arazisinde
0zel zevk ve refakat amaciyla muhafaza edilen veya edilmesi
tasarlanan bakimi ve sorumlulugu sahiplerince iistlenilen her
tiirli hayvani, icerisinde gegici olarak kaldig tesisi,
Hayvanlarin sahiplendirilinceye veya alindigi ortama geri
birakilincaya kadar rehabilite edildigi yer

Hayvan hareketlerini izlemek, kurban kesim ve hayvan
satig yerleriyle, kiimes, dam ve ciftlikleri denetlemekle
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Il Hayvanlar1 Koruma Kurulu

Isaretleme

Karantina
Klinik
Laboratuar

Marazi Madde

Yerel Hayvan Koruma

Miisahede

Zoonoz Hastalik

MADDE 5) Kurulus

gorevli memuru,
24/06/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma
Kanununun 15 inci maddesine goére kurulan kurulu,

Asilanan ve kisirlastirilan hayvanlarin taninmasint saglamak
amactyla, bu hayvanlarin yasami ve davraniglart {izerine
olumsuz etkisi olmayan, dayanikli, kolay fark edilebilen,
uygulamasi ve montesi kolay, kulak boyun gibi uzuvlara
plaka, tasma, mikrocip veya dovme gibi materyallerin
uygulanmasi islemini,

Bulasici bir hastaligin  bulundugu yerden gelen hayvanlarin
gecici olarak ayrilmasini,

Veteriner Isleri Miidiirliigii’ne bagl hayvan kliniklerini,
Tarim ve Orman Bakanlig1 izmir Bornova Veteriner Kontrol
Enstitlisii’nd,

Laboratuarda analizi yapilacak maddeyi,

Ozellikle kedi ve kopekler gibi sahipsiz hayvanlarin kendi
mekanlarinda bulunduklar1 bolge ve mahallelerde yasam
sorumlulugunu tstlenen ve il hayvanlar1 koruma kurulunca
yetkilendirilen goniillii kisileri,

Isirik vakasi sonucu ilgili hayvanin on giin siireyle ya
sahibinde ya da belediyeye ait yerde kontrol altinda
tutulmasini,

Hayvandan insana ve insandan hayvana gegebilen
hastaliklari, Ifade eder.

Narlidere Belediye Baskanligi Veteriner Isleri Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
48 inci maddesi ve Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yo6netmelik hiikiimlerine gore Narlidere Belediye Meclisinin 01/07/2014 tarih ve 49

sayil1 karar1 ile kurulmustur.

MADDE 6) Teskilat Yapist

Narlidere Belediye Baskanlig: Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin teskilat yapist;

a. Miidiir,
b. Veteriner Hekimler,

c. Veteriner Saglik Teknikeri ve Teknisyenleri,
d. Memur ve is¢i personelden olusur.

IKINCi BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7) Miidiirliigiin Temel Yapisi: Midirliiglin, amag, gorevler ve iligkileri bakimindan
hem planlayict ve hem de uygulayici yonleri vardir. Veteriner Isleri Miidiirliigii'ne gérev veren
mevzuata gore Miidiirliigiin iki yonlii niteligi goriilmektedir.
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Miidiirliik kendi gorev konularinda arastirici, planlayici, izleyici, degerlendirici,

denetleyici, yol gosterici bir orgiit niteliginde ¢alismaktadir.

Ayrica yine kendi konularinda bizzat uygulama da yapmaktadir.

Y ukarda belirtilen amaglarin degerlendirilmesinde, ana gorevlerinin yerine getirilmesinde ve is
iliskilerinin gozetilmesinde Veteriner Isleri Miidiirliigii’niin bu iki y&nlii niteligi iizerinde Snemle
durulmalidir.

MADDE 8) Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Veteriner Isleri Miidiirliigii'niin Gorevleri sunlardir;

Belediye sinirlar1 i¢inde yasayan tiim hayvanlarin veteriner tip, bolge insanlarinin veteriner halk
saglig1 hizmetlerinden yararlanmasini saglar.

Basibos sokak hayvanlarina rehabilitasyon merkezi agmak, hayvanlarin sagliklarini korumak ve
iiremelerini kontrol altina almak maksadiyla, kisirlastirmak, asilamak, sahiplendirmek veya
isaretleme sonrasi alindig1 ortama geri birakilmasini saglar.

Bakimevi ve rehabilitasyon merkezinin temizlik, dezenfeksiyonunu yaptirarak, paraziter etkenlere
kars1 ilaglanmasini saglar.

Belediyemiz sinirlari i¢inde yasayan sahipli ve sahipsiz tiim evcil hayvan varligini kayit altina alir,
marka, karne, soguk damgalama, ve benzeri yontemlerle bunlar1 kimliklendirir.

Sahipsiz hayvanlara iicretsiz olarak tibbi ilk yardim hizmetlerinde bulunur.

Glicten diismiis, sakat, yaralanmis ve sokakta yasamini siirdiiremeyecek durumdaki hayvanlarin,
gecici hayvan bakim evinde rehabilite edilene kadar, bakimini saglar. Bu hayvanlarin
sahiplendirilmesi igini gergeklestirir.

Miidiirliige ulagan hayvanla ilgili sikayetleri degerlendirir, sikayete konu olayr ya da hayvani
yerinde inceler, yetkileri dogrultusunda sonuglandirir.

Sokak hayvanlarinda tiremenin denetlenmesi konusunda etkin yontemler tespit eder ve uygular.
Bolgede basibos ve sahipsiz hayvan kavraminin zaman iginde sona erdirilmesi icin calisir.
Kisirlagtirilan ve agilanarak tedavileri yapilan hayvanlari alindiklari ortama geri birakir.

Cesitli okullardan katilan 6grencilere yonelik egitimler diizenleyerek ¢ocuklarimizin hayvanlari
tanimalarin1 saglar ve ruhsal gelisiminde olumlu rol oynayacak egitim faaliyetlerine katkida
bulunur.

Diizenlenen egitimlerle bulagict hastaliklar  ve  hayvan  sevgisi  konularinda  biling
olusmasina katkida bulunur.

Yerel Hayvan Koruma Gorevlilerine yonelik egitim diizenler.

Kisisel hijyen, gida hijyeni, zararlilarla miicadele, hayvan sagligi, zoonozlardan korunma, c¢evre
sagligi, veteriner halk sagligi hekimligi ilgilendiren pek ¢ok konuda egitim verir, seminer,
dokiiman, brosiir ve kitapg¢ik hazirlar.

. Belediye smuirlar icerisinde faaliyet gdsteren, gida iireten ve satan igletmeleri ruhsatlandirilmasi
asamasinda ihtiya¢ duyulmas: halinde belediyenin ilgili birimi ile birlikte yasalar dogrultusunda
hareket eder.

Midirlik faaliyetleri ile ilgili tim konularda egitim, seminer, kurs vb diizenler, afis,
brosiir, kitap¢ik vb. dokiimanlar bastirir ve dagitimini saglar.

Hayvan satis yerlerini, kurban ve diger kesim yerlerini denetler ve hijyenik kosullarda
isletilmesini saglar. Hayvan {iretim ve satis yerlerini kayit altina alir.
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Kacak ve usulsiiz kesim sikayetlerini Zabita Miidiirliigii, Tarim ve Orman Ilgce Miidiirliigii, Ilce
Emniyet Midiirliigii, ilce Jandarma Komutanlig1 ile birlikte degerlendirerek yasal mevzuata
uygun sekilde hareket eder.

Belediye sinirlar1 igindeki evcil hayvanlarin Zabita Midirligii ile koordineli olarak karne ve
kayit kontrollerini yapar; ortamlarinin mevzuata uygunlugunu denetler.

Zoonotik hastaliklarla miicadele eder ve gerekli onlemleri alir.

Salgin hastalik durumlarinda, Tarim ve Orman Ilge Miidiirliigii ile birlikte karantina gereklerini
yerine getirir.

Miidiirliikle ilgili stratejik plan ve biitceyi olusturur, ihale yapip miidiirliigiin gereksinimlerini
satin alir.

Belediyenin diger birimleri, Diger Belediyelerin Veteriner Isleri Miidiirliikleri, Valilik,
Kaymakamlik, Tarim ve Orman il Miidiirliigii, il Hayvanlar1 Koruma Kurulu, Doga Koruma ve
Milli Parklar Genel Miidiirliigii ve Cevre Sehircilik 11 Miidiirliigii gibi kurumlarla ortak projeler
yiiritir.

Pitbull Terrier, Japanese Tosa gibi tehlike arz eden hayvanlari iireten, satan, sahiplendiren, takas
eden, sergileyen, reklamini yapan ve hediye edenler hakkinda 5199 sayili Kanunun 17 inci
maddesi geregince miilki amire sikayette bulunur.

. Hayvan haklariin korunmasi, hayvan sevgisi ve c¢evre bilincinin olusturulmasi yoniinde kurs,
egitim ve etkinlikler diizenler, sivil toplum orgiitlerinin bu konulardaki etkinliklerine paydas
olarak katilir, katk: saglar.

. Hayvan haklar1 ihlallerinin denetlendigi ve Narlidere Kaymakamligi biinyesinde kurulan
komisyonda gorev alir ve denetlemeler yapar.

Midiirligiin  stratejik plan ve yillik performansinin hazirlanarak, biitcenin olusturulmasini,
hazirlanan planlara uygun faaliyet yapilmasini, ihaleler diizenleyerek miidiirliikk gereksinimlerinin
satin alinmasini saglar.

MADDE 9) Miidiiriin Gorev ve Yetkileri

a. Calismalarin yasal mevzuata, Bagkanligin goriis ve talimatlarina uygun, zamaninda yapilmasini
saglar.
b. Miidiirliikle ilgili satin alma iglerini denetler, alimlara karar verir.

C. Veteriner Isleri Miidiirliigii’nii temsil eder, mesleki goriis bildirir, miidiirliigiin yonetiminde tam
yetkili kisidir.
d. Calisma programlarini hazirlar, stratejileri belirler ve uygulatir.

e. Belediye Baskani’nin damisman veteriner hekimi sifatiyla mesleki konularda Belediye
Meclisi’ni bilgilendirir.

f. Tarrm ve Orman Bakanligi’nin, Cevre ve Sehircilik Bakanligi’nin, Saglik Bakanligi’nin
ilgili Midiirliikleriyle, koordinasyon ve siirekli temasi saglar.

g. Veteriner Isleri Miidiirliigii’ne ait tiim birimlerin koordineli calismasini denetler ve hastalik
¢tkisin1 Tarim ve Orman Ilce Miidiirliigiine bildirir.

h. Stratejik plan, biit¢e, faaliyet raporu ve performans programindaki hedefleri gergeklestirir ve
calisma raporlarini diizenler.

i. Belediye dahilinde ve resmi kurumlarda yapilan tiim toplantilara istirak eder.

J. Yeni projeler iiretir, Bagkanliga sunar, yiiriimekte olan projeleri koordine eder.
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K. Hizmet i¢i egitim ve kurslarinin diizenlenmesini saglar.

I. Veteriner Isleri Miidiirii, harcama yetkilisi ve miidiirliik personelinin I. Disiplin amiridir.

M. Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

n. Idari olarak ¢alisan personelin gérev ve sorumluluklarinin takibini yapar ve organizasyonunu
saglar.

0. Bulasic1 hayvan hastaliklar1 yoniinden gerekli tedbirleri alir. Kuduz ile ilgili miicadele
caligmalari, bulasici ve salgin hastaliklar hususunda personeli bilgilendirir ve yapilan
calismalar1 denetler.

p. Sahipsiz  hayvanlar ile  yiiriitilecek  miicadele  planinin  hazirlanmasin1 ~ ve
gergeklestirilmesini saglar. Giiniimiiz kosullarina uygun, insancil ve modern yakalama, toplama
ve gozlem sistemlerini gelistirir ve uygulanmasini saglar.

g. Salgin hastaliklarin goriilmesi durumunda ilgilileri ve kurumlar1 haberdar eder, gerekli
tedbirlerin alinmasini saglar.

r. Belediyenin Hayvan pazari, hayvan satis yeri, kurban kesim yeri gibi birimlerde ilgili yasalara
gore hareket ederek hayvan refahi ve kesim usullerini uygulatir.

MADDE 10) Miidiiriin Sorumlulugu

Veteriner Isleri Miidiirii, Belediye Baskaninca verilen ve bu ydnetmelikte tarif edilen gdrevler
ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken O6zen ve c¢abuklukla yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

MADDE 11) Veteriner Hekimin Gorevi ve Sorumlulugu
Veteriner Isleri Miidiiriiniin direktifleri dogrultusunda;

a. Sahipli hayvanlarin, Sahipli Hayvan Kayit Defterine kaydini yapar ve marka verir,

b. Sokak hayvanlarinin gerekli muayene ve tedavilerini yapar, bilgisayar programi HAYBIS
tizerinden kayit islemlerinin gerceklestirilmesini ve takibini saglar. ¢) Koruyucu asilama ve
antiparaziter tedavi yapar.

c. Uremenin denetlenmesi amaciyla, sahipsiz hayvanlarm kisirlastirma operasyonlarimi yapar,
rehabilite edilmelerini saglar, asilar, numaralama ve kayit islemlerini yaparak alindiklari
adrese birakilmalarini saglar.

d. Kuduz siipheli temas vakalarinda ilgili mevzuata uygun olarak yetkili otorite olan ilce
Tarmm ve Orman Miidiirliigii ve Ilge Saglik Miidiirliigii’niin talimatlarma uyar ve miisahede
tedbirlerinin uygulanmasinda yardimci olur.

e. Acil durumlarda (kaza, yarali, hasta ihbari), hastaya ilk miidahaleyi yapar, gerekli gordiigii
takdirde klinige sevkini ve tedavinin devamini saglar.

f. Gegici Hayvan Bakimevi'ni isletir, yarali ve hasta hayvanlarin giinliik bakimin1 yapar, temizlik,
dezenfeksiyon ve beslenmelerini denetler, gida ve ilag stokunu takip eder, hayvan
sahiplendirme prosediiriinii kontrol eder. Bakimevi ile ilgili her tiirli aksaklik ve tavsiyeyi
rapor eder, list yonetime bildirir.

g. Laboratuar analizlerini yapar/yaptirir, yapilan analizleri degerlendirir.

Hayvanlardan hayvanlara ve hayvanlardan insanlara gecebilecek hastaliklarla miicadele
eder, bunlar1 tanitmak, korunma ve ¢ézlim yolarini belirlemek i¢in egitim ¢aligsmasi yapar.
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. Karantina bolgelerinde temizlik ve dezenfeksiyonu denetler, hayvan hareketlerinin kontroliinii
saglar. Diger karantina gereklerini yerine getirir.

i. Saldirganlik gosteren hayvanlar1 tespit eder, rehabilitasyon c¢alismasina cevap vermeyen

hayvanlar1 Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Bakimevlerine ydnlendirir.

J. Belediyenin diger miidirliikleriyle birlikte yiiriitiilen projelerde ve  Miidiirliigiimiizce
yiiriitiilen projelerde yer alir.

. Veteriner Hekimlik meslegi ve prensiplerinin gerektirdigi toplantt ve komisyonlarda
miidirliigii temsil ederek goriis bildirir, saglikli ¢ozlimler tiretilmesini saglar.

. Ameliyat vb. islemlerde kullanilan cerrahi el aletlerinin temizlik ve  dezenfeksiyon
prosediirlerini denetler. Her rotasyon bitiminde miidiire veri hazirlar bildirir.

m. Salgin hastalik durumunda karantina tedbirleri uygular.

. Sterilizator, hemogram, elektrokoter, santrifiij, operasyon lambasi, ultraviyole lamba, ultrasonik
yikama aleti, inflizyon pompasi, yogun bakim kabini ve diger klinik cihazlarimi kullanir, bakim
zamani ve ariza durumlarini ilgili idari amire bildirir.

0. Vatandas sikayetleri ve hayvanlarin saglik durumu hakkinda teknik bilgilendirme yapar.

. Giniimiiz kosullarina uygun, insancil ve modern yontemler ile toplama ve gozlem
sistemleri gelistirir ve uygulanmasini saglar.

. 5996 sayili kanun Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi Gida ve Kontrol Genel Midiirliigi
tarafindan yaymlanan Veteriner Hekim Recetesi konulu 2014/3 nolu talimata uygun olarak
ilaglara recete yazar, ilag Takip Sistemi (ITS) iizerinden takibini yapar.

. Sahipsiz hayvanlarin yogun oldugu bdlgeleri tespit eder, yakalama ekibiyle birlikte
mevzuata uygun olarak gerekli tedbirleri alir ve uygulanmasini denetler.

. Yapilan islem kayitlarim1 (operasyon formu, hasta takip formu, muayene kayit defteri,
biyolojik madde kayit defteri vb.) tutar.

t. Isci personelin hizmet ici egitim calismalarii diizenler.

. Haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasindan sorumludur.

. Midiirlige gelen yazili ve sozlii tiim basvuru ve ihbarlar1 takip ederek dis ekiplere bildirme
prosediiriinii uygular ve islem durumunun ilerlemesini ve takibini saglar.

w.Is Saghgi ve Giivenligi acisindan kendisine verilen tiim kisisel koruyucu malzemeleri
kullanir ve koruyucu tiim 6nlemleri alir.

. Gezici ekiplerde (hayvan nakil arac1) gorev alir, ekiplerin sevk ve idaresini saglar, kayitlari
tutar.

MADDE 12) Veteriner Saghk Teknikeri ve Veteriner Saglk Teknisyeninin
Gorev ve Sorumluluklar
Veteriner saglik teknikeri ve saglik teknisyeninin gorev ve sorumluluklari sunlardir.

. Veteriner Hekimin yonlendirecegi sekilde bulasici hastaliklara karsi koruyucu asilama yapar.
. Sahipsiz hayvanlara veteriner hekim gozetiminde tibbi miidahalede bulunur, asi,
enjeksiyon, pansuman yapar, gerektiginde operasyonlar1 asiste eder.

. Sahipli ve sahipsiz hayvanlar1 (HAYBIS, E-recete, PROBEL vs.) bilgisayar programlarina
kayit eder, takibini yapar.

. Gligten digmiis, sakat, yarali hayvanlarin poliklinik ve gecici hayvan bakim evinde
bakimini saglar, belirlenen tedaviyi uygular, beslenmelerini ve temizligi denetler.
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e. Yapilan islerin kayitlarini tutar.

f. Miidirligin stirdiirdiigti faaliyetleri haftalik, aylik ve yillik olarak raporlar.

g. Memur / Biiro Personelinin olmadigi durumlarda Veteriner Isleri Miidiirliigii’niin fatura,
evrak kaydi ve yazismalarin1 Miidiir veya Veteriner Hekim ile koordineli bir sekilde yapar.

h. Miidirlige gelen yazili ve sozlii tiim bagvuru ve ihbarlar takip ederek dis ekiplere bildirme
prosediiriinii uygular ve islem durumunun ilerlemesini ve takibini saglar.

I. Asi, ilag vb. veteriner tibbi {irlinlerin giris ve ¢ikislarini kontrol etmekle ve kayitlarmin
yapilmasmi saglamakla, haftalik olarak birimlerdeki eksiklerin tamamlanmasini saglamakla
sorumludur.

j. Is Saghigi ve Giivenligi acisindan kendisine verilen tiim kisisel koruyucu malzemeleri
kullanir ve koruyucu tiim 6nlemleri alir.

k. Gezici ekiplerde (hayvan nakil araci) gorev alir, ekiplerin sevk ve idaresini saglar, kayitlari
tutar.

MADDE 13) Memur ve Biiro Personelinin Gorev ve Sorumluluklari
Memur ve biiro personelinin gorev yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a. Midirliigin resmi yazigmalarin1 yapar. Evraklarin zamaninda cevaplandirilmasinin takibini ve

kontroliinii yapar. Yazigmalarla ilgili biirokratik islemleri yiiriitiir.

Biitiin kanuni defter ve fislerin, kiymetli evraklarin muhafazasini saglar.

Gelen-Giden evrak kayitlarini yapar.

Giden evraklar1 zimmet defterine kaydeder ve ilgili yere teslim eder.

Evrak ve dosyalar1 usuliine uygun olarak arsivler.

Midirligiin  hesap, ayniyat, demirbas malzeme ve avans hizmetleri ile ilgili evraklarin

tanzim ve takibini yapar.

g. Satin alma islemlerini Midiirle birlikte “gerceklestirme gorevlisi” olarak yiiriitiir. g) Miidiiriin
verdigi diger gorevleri yapar.

—~®o0C

MADDE 14) Isci, Sofor, Teknik ve Yardimci Personelin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
Isci, sofor, teknik ve yardimci personelin gorev yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a. Is Sagligi ve Giivenligi agisindan tiim Kkoruyucu tedbirleri alarak miidiirliikk birimlerinde
kendisine verilen gorevi yapar.

b. Yoneticilerin talimatlar1 ve ilgili mevzuat g¢ergevesinde, mudiirliigii ilgilendiren her konuda
gorev alirlar.

c. Mudiirliigiin sorumluluk alaninda bulunan birim ve islerde her tirli hayvan bakimi,
beslenmesi, temizligi, ameliyata hazirlanmasi, kontrolii, yakalanmasi vb. gorevleri yapar.

d. Hayvanlarla ilgili yapilacak goérevler disinda hizmet binalarinin temizligini yapar ve teknik
personele yardimci olur.

e. Gelistirilen insani yontemlere uygun olarak sahipsiz hayvanlar1 yakalayarak gegici hayvan
bakimevine getirir.

f. Rehabilitasyon islemleri tamamlanan hayvanlarin birim sorumlusu gozetiminde araglara
yiiklenmesi islemlerini gergeklestirir.

0. Gecici bakimevine getirilen sokak hayvanlarinin bakimi ve beslenmesini yapar.
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h. Gegici bakimevinin temizligini yapar.

i.  Miisahede islemlerinin yiiriitiilmesinde Veteriner Hekimlere yardimer olur.

J.  Sahipsiz hayvanlarin rehabilitasyonu, tedavisi, ameliyat1 gibi her tirli islem sirasinda
Veteriner Hekimlere ve Teknisyen/teknikerlere eslik eder.

k. Hayvanlarla ilgili sikayetlerin degerlendirilmesi islemlerini Veteriner Hekimlerin direktifleri
dogrultusunda mevzuata uygun olarak yiriitiir.

|.  Bulasici hayvan hastaliklartyla miicadele islemlerini  Veteriner Hekimlerin  talimatlar
dogrultusunda birlikte yiiriitiir.

m. Aracin temizlik ve dezenfeksiyonunu yapar, aracin siirekli temiz ve hazir olmasini saglar.

MADDE 15) Genel Sorumluluklar
Veteriner Isleri Miidiirliigiinde calisan tiim personel;

a. Tum faaliyetlere ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, teblig, is metotlar1 ve diger ilgili
mevzuata riayet eder.

Mudiirliigiin faaliyet alanina giren gorevleri en kisa zamanda ve tam olarak yerine getirir.
Narlidere Belediyesi Etik Ilke ve Kurallarina uygun davranista bulunur.

Hig bir fark gézetmeden her vatandasa esit davranir.

Beceri ve mesleki bilgi agisindan kendini gelistirir, bu amagh etkinliklere istekli olarak
katilir.

Bulundugu pozisyonun gerektirdigi vasiflari kazanmak i¢in gerekli ¢abayi ortaya koyar.
Isboliimii esaslar1 dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon icerisinde calisir.
Verilen igi dngoriilen biit¢e sinirlari igerisinde kalarak en az maliyetle yerine getirir.

Kendisinin verimli ve etkin calismasina yardim edecek biitiin konularda bilgisini devaml
artirir.
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J.  Faaliyeti i¢in amirince talep edilen veya faydali gordiigii biitiin raporlari eksiksiz hazirlar.

K. Verilen direktife uygun is ve islemleri gergeklestirir.

Yaptigi isle ilgili evrak ve bilgileri siirekli kontrol eder.

m. Baskanliga iliskin bilgilerin disar1 sizmamas1 hususunda azami itinayr ve dikkati gdosterir,
yaptiklari, yapacaklari isleri gizli tutar, bu konuda yetkili ve ilgililerden baskasina agiklamalarda
bulunmaz.

n. Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla yiikiimlii
oldugu evrak, malzeme ve demirbaglari saglam ve eksiksiz teslim eder.

UCUNCU BOLUM
Girev ve Hizmetlerin Icrast

MADDE 16) Gorevin Alinmasit
Midiirligiin tiim personeline verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler elektronik ve/veya
fiziksel ortamda kaydedilerek ilgilisine verilir.

MADDE 17) Gérevin Planlanmast

Midiirliikkteki is ve islemler miidiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiritiiliir.
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MADDE 18) Gorevin Yiiriitiilmesi
Miidirlikte goérevli tim personel, kendilerine verilen goérevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 19) Miidiirliik Biirolar: Arasinda Isbirligi ve Koordinasyon

a. Midiirliik biirolar1 arasindaki igbirligi ve koordinasyon miidiir tarafindan saglanir.

b. Miidiirliigiin Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum
ve Kuruluslar, diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalar Miidir ve Baskan
Yardimcisinin parafi ile Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Bagskan Yardimcisinin imzasi
ile ytiriitiiliir.

c. Midirliigiin, belediyenin diger birimleriyle olan yazismalari miidiirin  imzas1 ile de
yiiriitiilebilir.

d. Belediye Baskaninin imza yetkisi devri hiikiimleri bu fikradan istisnadir.

BESINCi BOLUM
Denetim ve Disiplin

MADDE 20) Denetim ve Disiplin Hiikiimleri
Miidiiriin denetim ve disiplin yetkileri asagidaki gibidir:

a. Midiir, tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
b. Miidiir, 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuat1 dogrultusunda iglemleri yiiriitiir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 21) Cesitli ve Son Hiikiimler

a. Bu yonetmelikte ad1 gecen gorevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeleri
zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir cizelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur.

b. Calisanin 6limii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

MADDE 22) Yénetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuata uyulur.
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MADDE 23) Yonerge Cikarilmasi
Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yiiriittiigii gérevlerin ayrintilarina
iliskin olarak yonergeler ¢ikarmaya Baskanlik Makami yetkilidir.

MADDE 24) Yiiriirliik

Bu yonetmelik, 5393 sayili kanunun 18/m bendi geregi Narlidere Belediye Meclisi’nde kabul
edildikten sonra 3011 sayili kanunun 2. Maddesi geregi mahallinde ¢ikan gazete veya diger yayin
yollart ile ilan edildigi tarihte yiirtirliige girer.

MADDE 25) Yiiriirliitkten Kaldirma

' Bu yénetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren énceki, Izmir Narlidere Belediyesi Veteriner
Isleri Miidiirliigii Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmastir.

MADDE 26) Yiiriitme
Bu yonetmelik hiikiimlerini Narlidere Belediye Baskan1 yiirtitiir
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