
MERKEZİ 
İDARE

TAŞRA 
BİRİMLERİ

MAHALLİ 
İDARE

DİĞER 
(ÖZEL 

SEKTÖR 
VB.)

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
İLK BAŞVURU 

MAKAMI 
PARAF LİSTESİ

KURUMUN VARSA 
YAPMASI GEREKEN 

İÇ YAZIŞMALAR

KURUMUN VARSA 
YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 
YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN ORTALAMA 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK İŞLEM 
SAYISI

1 31003439 170000000 Sıhhi Ruhsatlar

Sıhhi işyeri açmak isteyen gerçek ve 
tüzel kişilerin ruhsat başvurularını 
kabul ederek ilgili kanun ve 
yönetmelikler gereği sıhhi ruhsat 
düzenlemek

5393 Sayılı Belediye Kanunu, 
3572 Sayılı KHK., 9207 Sayılı 
İşyeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel Kişiler * *
Narlıdere 
Belediyesi

*

İmar Uygunluk Belgesi, Yapı Kullanma 
İzin Belgesi, Kira Kontratı, Sağlık Raporu, 
İmza Beyanamesi, Nüfus Cüzdanı 
Fotokopisi, 2 Adet Resim, Şirketin 
Kuruluş ve Son Durum Ticaret Sicil 
Gazetesi, Ticari Faaliyet Belgesi, İmza 
Sirküleri, Şirket Kaşesi, Vekaletname, 
Başvuru Formu, Kira Kontratı, Sicil 
Numarası Kaydı, Esnaf Odası Kayıt 
Belgesi, Ustalık Belgesi,Vergi Levhası 
Fotokopisi, Yangın Söndürme Cihazı Alım 
veya Dolum Faturası 

Ruhsat ve 
Denetim 
Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan 

İmar ve Şehircilik 
Müdürlüğü,                       
Gelirler Müdürlüğü, 
Zabıta Müdürlüğü

İlçe Emniyet 
Müdürlüğü, İBB 

İtfaiye Daire 
Başkanlığı Merkez 

İtfaiye Şube 
Müdürlüğü, İzmir 

Valiliği Gençlik Spor 
İl Müdürlüğü, İlçe 

Tarım ve Orman Md.

İşyerine ait 
yazışmalar 
tamalandıktan sonra

İşyerine ait yazışmalar 
tamalandıktan sonra

Başvuru adedince Sunulmuyor

2 31003439 170000000
Gayri Sıhhi 
Ruhsatlar

Gayrı Sıhhi işyeri açmak isteyen 
gerçek ve tüzel kişilerin ruhsat 
başvurularını kabul ederek ilgili 
kanun ve yönetmelikler gereği gayrı 
sıhhi ruhsat düzenlemek

5393 Sayılı Belediye Kanunu, 
3572 Sayılı KHK, 9207 Sayılı 
İşyeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel Kişiler * *
Narlıdere 
Belediyesi

*

İmar Uygunluk Belgesi, Yapı Kullanma 
İzin Belgesi, Kira Kontratı,  Sağlık 
Raporu, İmza Beyanamesi, Nüfus Cüzdanı 
Fotokopisi, 2 Adet Resim, Şirketin 
Kuruluş ve Son Durum Ticaret Sicil 
Gazetesi, Ticari Faaliyet Belgesi, İmza 
Sirküleri, Şirket Kaşesi, Vekaletname, 
Başvuru Formu, Kira Kontratı, Sicil 
Numarası Kaydı, Esnaf Odası Kayıt 
Belgesi, Ustalık Belgesi,Vergi Levhası 
Fotokopisi, Yangın Söndürme Cihazı Alım 
veya Dolum Faturası, Motor Beyannamesi, 
Makine Yerleşim Projesi, Yapı Kullanma 
İzin Belgesi

Ruhsat ve 
Denetim 
Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan 

İmar ve Şehircilik 
Müdürlüğü,                       
Gelirler Müdürlüğü, 
Zabıta Müdürlüğü

İBB İtfaiye Daire 
Başkanlığı Merkez 

İtfaiye Şube 
Müdürlüğü,

İşyerine ait 
yazışmalar 
tamalandıktan sonra

İşyerine ait yazışmalar 
tamalandıktan sonra

Başvuru adedince Sunulmuyor

3 31003439 170000000
Umuma Açık 
İstirahat ve 
Eğlence Yerleri

Umuma Açık İstirahat ve Eğlence 
Yerleri açmak isteyen gerçek ve 
tüzel kişilerin ruhsat başvurularını 
kabul ederek ilgili kanun ve 
yönetmelikler gereği umuma açık 
istirahat ve eğlence yerleri ruhsatı 
düzenlemek

5393 Sayılı Belediye Kanunu, 
3572 Sayılı KHK., 2559 Sayılı 
PVSK, 9207 Sayılı İşyeri Açma 
ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 
Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel Kişiler * *
Ruhsat ve 
Denetim 
Müdürlüğü

*

İmar Uygunluk Belgesi, Yapı Kullanma 
İzin Belgesi, Kira Kontratı,  Nüfus Kayıt 
Örneği, Sağlık Raporu, İmza Beyanamesi, 
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 2 Adet Resim, 
Şirketin Kuruluş ve Son Durum Ticaret 
Sicil Gazetesi, Ticari Faaliyet Belgesi, 
İmza Sirküleri, Şirket Kaşesi, 
Vekaletname, Başvuru Formu, Kira 
Kontratı, Sicil Numarası Kaydı, Esnaf 
Odası Kayıt Belgesi, Ustalık Belgesi,Vergi 
Levhası Fotokopisi, İşyerinin Basit Krokisi 

Ruhsat ve 
Denetim 
Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan 

İmar ve Şehircilik 
Müdürlüğü,                       
Gelirler Müdürlüğü, 
Zabıta Müdürlüğü

İlçe Emniyet 
Müdürlüğü,Tapu 
Müdürlüğü,  İlçe 

Tarım ve Orman Md.

İşyerine ait 
yazışmalar 
tamalandıktan sonra

İşyerine ait yazışmalar 
tamalandıktan sonra

Başvuru adedince Sunulmuyor

4 31003439 170000000
Mesul Müdürlük 
Belgesi

Ruhsat alındıktan sonra mesul 
müdürlük başvurusunda bulunan 
gerçek ve tüzel kişilerin 
başvurularını kabul ederek ilgili 
yönetmelikler gereği mesul 
müdürlük belgesi düzenlemek.

5393 Sayılı Belediye Kanunu, 
9207 Sayılı İşyeri Açma ve 
Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 
Yönetmelik

Gerçek ve Tüzel Kişiler * *
Ruhsat ve 
Denetim 
Müdürlüğü

*
Nüfus Kayıt Örneği, Sağlık Raporu, İmza 
Beyanamesi, Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 2 
Adet Resim, Mesul Müdürlük Sözleşmesi

Ruhsat ve 
Denetim 
Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan 

*
İlçe Emniyet 
Müdürlüğü

İşyerine ait 
yazışmalar 
tamalandıktan sonra

İşyerine ait yazışmalar 
tamalandıktan sonra

Başvuru adedince Sunulmuyor

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 
ELEKTRONİK 

OLARAK SUNULUP 
SUNULAMAYACAĞI

NARLIDERE BELEDİYESİ RUHSAT VE DENETİM MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

SIRA 
NO

KURUM 
KODU

STANDART 
DOSYA 

PLANI KODU

HİZMETİN 
ADI

HİZMETİN TANIMI
HİZMETİN DAYANAĞI 
MEVZUATIN ADI VE 
MADDE NUMARASI

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN 

ADI




