
                                                                                                                

STANDART 
DOSYA 
PLANI 
KODU MERKEZİ İDARE

TAŞRA 
BİRİMLERİ

MAHALLİ 
İDARE

DİĞER 
(ÖZEL 
SEKT

ÖR 
VB.)

BAŞVURUDA 
İSTENİLEN 
BELGELER

İLK BAŞVURU 
MAKAMI 

PARAF LİSTESİ

KURUMUN VARSA 
YAPMASI 

GEREKEN İÇ 
YAZIŞMALAR

KURUMUN VARSA  
YAPMASI GEREKEN 

DIŞ YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 
ORTALAMA 
TAMAMLAN
MA SÜRESİ

YILLIK 
İŞLEM 
SAYISI

1 38058225 952010300
Afet ve Acil 

Durum 
Planlaması

İlçe genelinde afet 
öncesi,sırası ve 

sonrası müdahale 
planlarının 

hazırlanması

5393 sayılı Belediye 
Kanunu

26.08.2013 tarih ve 
5216 sayılı 

Büyükşehir Belediye 
Kanunu

2013/5703 sayılı 
Yönetmelik

Tüm ilçe Halkı

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 
Bakanlığı, İçişleri 

Bakanlığı

Valilik ve Afat il 
müdürlüğü

Narlıdere 
Belediyesi

*
Kurum içi ve 

kurumlar arası 
yazışmalar

Afet İşleri 
Müdürlüğü

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

Yazının içeriğine 
göre diğer ilgili 

müdürlükler

Yazının içeriğine göre 
Diğer ilgili kurumlar

* * 5 Yıllık
Belediyemiz www.narlidere-

bld.gov.tr Adresi

2 38058225 952030500
Toplanma 
alanlarının 

Belirlenmesi

Afet sonrası toplanma 
alanlarının tespiti ve 

tabelalandırılması
 7296 sayılı kanun

Narlıdere İlçe 
Mahalle Sakineri

İçişleri Bakanlığı

Afad il 
müdürlüğü ve 
Jandarma İl 
komutanlığı

Narlıdere 
Belediyesi

*
Kurum içi ve 

kurumlar arası 
yazışmalar

Afet İşleri 
Müdürlüğü

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

Yazının içeriğine 
göre diğer ilgili 

müdürlükler

Yazının içeriğine göre 
Diğer ilgili kurumlar

* * Yıllık
Belediyemiz www.narlidere-

bld.gov.tr Adresi

3 38058225 952000000
Afet farkındalık 

eğitimleri

Vatandaşlara ve 
kurum çalışanlarına 
yönelik temel afet 

bilinci ve ilk yardım 
eğitimlerinin 

verilmesi

7296 sayılı kanun
Kurum Çalışanları,                

Vatandaşlar

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 
Bakanlığı, İçişleri 

Bakanlığı

Afad il 
müdürlüğü

Narlıdere 
Belediyesi

* Dilekçe
Afet İşleri 
Müdürlüğü

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

Eğitim İçin Salon 
Tedariki 

Yazışmaları

İlgili Kurumlardan 
Eğitim Verecek Uzman 

Personel Talebi
15 gün 15 gün

Yıl 
içerisinde 
belirlenen 

dönemlerde

İlgili Kurumlardan Online 
Eğitim

4 38058225 952031500
Lojistik ve 

ekipman envanter 
yönetimi

Arama, kurtarma, 
çadır,jenaratör gibi 
afet ekipmanlarının 

kontrolü ve 
güncellenmesi 

7269 sayılı kanun
Kurum ve 

Vatandaşlar

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 
Bakanlığı, İçişleri 

Bakanlığı

Afad İl 
Müdürlüğü

Narlıdere 
Belediyesi

*
Kurum içi ve 

kurumlar arası 
yazışmalar

Afet İşleri 
Müdürlüğü

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

Yazının içeriğine 
göre diğer ilgili 

müdürlükler

Eksik ekipmanların 
Tamam lanması için 

İlgili diğer 
kurumlardan Talep 

Yazışmaları

* *
6 aylık 

periodik 
kontroller

Belediyemiz www.narlidere-
bld.gov.tr Adresi

5 50639677 953010000
Sivil Savunma 

Hizmetleri

Sivil Savunma 
Kanunu ve ilgili 

Yönetmelikler Gereği 
Yapılması Gereken İŞ 

ve İşlemler

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu

7126 Sayılı Kanun ve 
Bağlı Yönetmelikler

Kurum Çalışnları ve 
Vatandaşlar

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 
Bakanlığı, İçişleri 

Bakanlığı

Valilik ve Afat il 
müdürlüğü

Narlıdere 
Belediyesi

*
Kurum içi ve 

kurumlar arası 
yazışmalar

Afet İşleri 
Müdürlüğü

Sivil Savunma 
Amirliği

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

Yazının içeriğine 
göre diğer ilgili 

müdürlükler

Eğitim ve Diğer Bilgi 
ve belgeler için 

Yapılacak Yazışmalar
* * *

Belediyemiz www.narlidere-
bld.gov.tr Adresi

6 25818602 918000000
İş Sağlığı Ve 

Ğüvenliği

Kurum Çalışanlarının 
sağlıklı ve güvenli bir 

ortamda 
çalışabilmeleri için 

alınacak önlemler ve 
verilen eğitimler

5393 Sayılı 
Belediyeler Kanunu 

ve
6331 Sayılı İş Sağlığı 
Ve Güvenliği Kanunu

kurum çalışanları

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 
Bakanlığı, İçişleri 

Bakanlığı

Valilik ve 
kaymakamlık

Narlıdere 
Belediyesi

*
Kurum içi ve 

kurumlar arası 
yazışmalar

Afet İşleri 
Müdürlüğü
Sağlık İşleri 

Birimi

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

Yazının içeriğine 
göre diğer ilgili 

müdürlükler

Eğitim,Hizmet Alımı 
ve diğer Bilgi ve 

Belgeler için Yapılacak 
Yazışmalar

* *

Yıl 
içerisinde 
belirlenen 

dönemlerde

Sunulmuyor

25818602 951000000
Halk Sağlığı 

Hizmeti

Halkı Sağlık 
Konularında 

Eğitici ve 
Bilinçlendirici 
Toplantılar ve 

Etkinlikler 
Düzenlemek

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu 

1593 Sayılı Umumi 
Hıfzıssıhha Kanunu
3359 Sayılı Sağlık 
Hizmetleri Temel 

Kanunu

Vatandaşlar
Çevre, Şehircilik ve 

İklim Değişikliği 
Bakanlığı

Valilik ve 
kaymakamlık

Narlıdere 
Belediyesi

* *

Afet İşleri 
Müdürlüğü
Sağlık İşleri 

Birimi

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

*
Eğitim İle İlgili 

Yapılacak Yazışmalar
* * *

Belediyemiz www.narlidere-
bld.gov.tr Adresi

7 25818602 951000000 Sağlık Hizmetleri

Kurum Çalışanlarının 
Muayene,Hastane 

Sevk ve İlçe 
Sakinlerinin Cenaze 

İşlemleri

5393 Sayılı 
Belediyeler Kanunu 

ve
6331 Sayılı İş Sağlığı 
Ve Güvenliği Kanunu

Vatandaş,Kurum 
Çalışanları

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 

Bakanlığı

Valilik ve 
kaymakamlık

Narlıdere 
Belediyesi

*
Kurum 

çalışanlarının ve 
Vatandaş Talepleri

Afet İşleri 
Müdürlüğü
Sağlık İşleri 

Birimi

Personel
Müdür
Başkan 

Yardımcısı
Başkan

* * * 1 gün 500 Sunulmuyor

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN ELEKTRONİK 
OLARAK SUNULUP 
SUNULAMAYACAĞI

SIRA 
NO

NARLIDERE BELEDİYESİ AFET İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

KURUM 
KODU

HİZMETİN 
ADI

HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN 
DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI 
VE MADDE 
NUMARASI

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 
   GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI


