
                                                                                                                

STANDART 
DOSYA PLANI 

KODU
MERKEZİ İDARE

TAŞRA 
BİRİMLERİ

MAHALLİ İDARE
DİĞER (ÖZEL 
SEKTÖR VB.)

BAŞVURUDA 
İSTENİLEN BELGELER

İLK BAŞVURU 
MAKAMI 

PARAF LİSTESİ
KURUMUN VARSA YAPMASI 
GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR

KURUMUN VARSA  
YAPMASI GEREKEN 

DIŞ YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 
ORTALAMA 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ

YILLIK İŞLEM 
SAYISI

3194 Sayılı İmar
Kanunu, 5216 Sayılı 

Büyükşehir Belediyesi 
Kanunu, 5393 Sayılı Belediye 

Kanunu,3621 Sayılı Kıyı 
Kanunu, 2863-5226 Sayılı 

Kültür Ve Tabiat Varlıklarını 
Koruma Kanunu, Mekansal 

Planlar
Yapım Yönetmeliği, İzmir 

Büyükşehir Belediyesi İmar
Yönetmeliği, Plansız Alanlar 

İmar
Yönetmeliği, Etüt Proje 

Müdürlüğü Görev, Yetki Ve

Çalışma Yönetmeliği

İlçemizde yürürlükte olan 
1/5000 ölçekli nazım imar 

planlarına uygun olarak 
1/1000 ölçekli uygulama 

imar planlarının

3194 sayılı imar

Yapımına yönelik işlemler.

Kanunu, 5216 sayılı 
büyükşehir belediyesi kanunu, 

5393 sayılı belediye 
kanunu,3621 sayılı kıyı 

kanunu, 2863-5226 sayılı 
kültür ve tabiat varlıklarını 
koruma kanunu, mekansal 

planlar
Yapım yönetmeliği, izmir 
büyükşehir belediyesi imar

Yönetmeliği, plansız alanlar 
imar

Yönetmeliği, etüt proje 
müdürlüğü görev, yetki ve

Çalışma yönetmeliği

3194 sayılı imar
Kanunu, 5216 sayılı 

büyükşehir belediyesi kanunu, 
5393 sayılı belediye 

kanunu,3621 sayılı kıyı 
kanunu, 2863-5226 sayılı 

kültür ve tabiat varlıklarını 
koruma kanunu, mekansal 

planlar
Yapım yönetmeliği, izmir 
büyükşehir belediyesi imar

Yönetmeliği, plansız alanlar 
imar

Yönetmeliği, etüt proje 
müdürlüğü görev, yetki ve

Çalışma yönetmeliği

1/1.000 ölçekli 
uygulama imar plan 

tadilatı
3194 sayılı imar

Yapımı

Kanunu, 5216 sayılı 
büyükşehir belediyesi kanunu, 

5393 sayılı belediye 
kanunu,3621 sayılı kıyı 

kanunu, 2863-5226 sayılı 
kültür ve tabiat varlıklarını 
koruma kanunu, mekansal 

planlar
Yapım yönetmeliği, izmir 
büyükşehir belediyesi imar

Yönetmeliği, plansız alanlar 
imar

Yönetmeliği, etüt proje 
müdürlüğü görev, yetki ve

SIRA 
NO

NARLIDERE BELEDİYESİ ETÜT PROJE MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

KURUM 
KODU

HİZMETİN 
ADI

HİZMETİN TANIMI
HİZMETİN DAYANAĞI 

MEVZUATIN ADI VE MADDE 
NUMARASI

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA 
   GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

HİZMETİN 
ELEKTRONİK OLARAK 

SUNULUP 
SUNULAMAYACAĞI

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı, Belediye 

Başkanı

Yazı işleri Müdürlüğü
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü
Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Fen İşleri Müdürlüğü
 Kentsel Tasarım Müdürlüğü

Başvuru Sahibi, 
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi
* 90 gün51017080 115060000

1/5.000 ölçekli nazım 
imar planı teklifi 

hazırlanması

İdaremizce gerekli görülmesi 
veya şahıs-kurumların 
başvurması halinde, 

ilçemizde yer alan plansız 
bölgeler için 1/5000 ölçekli 

nazım imar planı tekliflerinin 
değerlendirilmesi amacıyla 

i.b.b veya çevre ve şehircilik 
bakanlığına sunulmasına 

yönelik işlemler

*
İhtiyaç ve talebe 
göre değişken

Sunulmuyor1

TALEP 
MERCİLERİ (Kamu 

Kurum Ve 
Kuruluşları, Mülk 

Sahibi Özel Ve 
Tüzel Kişilikler, 

Sivil Toplum 
Kurumları, 

Dernekler Vb.)

2 51017080 115060000
1/1.000 ölçekli 

uygulama imar planı 
yapımı

Talep mercileri 
(kamu kurum ve 
kuruluşları, mülk 

sahibi özel ve tüzel 
kişilikler, sivil 

toplum kurumları, 
dernekler vb.)

İzmir B.B.
Çevre, Şehircilik ve 

İklim Değişikliği 
Bakanlığı

* * Narlıdere Belediyesi

Plan yapımına 
yetkili özel 

bürolar                  
(şehir plancıları 
odası'na resmi 
olarak kayıtlı 
bulunan 'büro 
tescil belgeli' 

şehir planlama 
büroları)

Tapu senedi veya tapu 
tescil belgesi, 
vekaletname, 

koordinatlı kadastral 
çap, yürürlükteki 

nazım-uygulama imar 
planı ve halihazır 

harita örneği, mevcut 
duruma ilişkin 

fotoğraflar, ilgili 
kurum görüşleri, ilçe 

meclis kararı, 
komisyon raporu, altı 

takım teklif plan 
paftası ve plan 

açıklama raporu, şehir 
plancıları odası büro 
tescil belgesi, analiz 

çalışmaları.

Etüt Proje Müdürlüğü

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı, Belediye 

Başkanı

Yazı işleri Müdürlüğü
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü
Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Fen İşleri Müdürlüğü
 Kentsel Tasarım Müdürlüğü

Başvuru Sahibi, 
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi
*

İlgili kurum 
tarafından 

onaylandıktan 
sonra 30 gün

İhtiyaç ve talebe 
göre değişken

Sunulmuyor

3 51017080 115060000
1/5.000 ölçekli nazım 

imar plan tadilatı 
teklifi hazırlanması

İlçemizde yürürlükte olan 
1/5000 ölçekli nazım imar 

planlarında şahıs veya 
kurumların başvurması yahut 
idaremizce gerekli görülmesi 

halinde, plan paftaları 
üzerinde imar 

değişikliklerinin 
gerçekleştirilerek 

değerlendirilmesi amacıyla 
i.b.b veya çevre ve şehircilik 

bakanlığına sunulmasına 
yönelik işlemler

TALEP 
MERCİLERİ (Kamu 

Kurum ve 
Kuruluşları, Mülk 

Sahibi Özel ve Tüzel 
Kişilikler, Sivil 

Toplum Kurumları, 
Dernekler vb.)

* *
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi

PLAN 
YAPIMINA 

YETKİLİ ÖZEL 
BÜROLAR                  

(Şehir Plancıları 
Odası'na Resmi 
Olarak Kayıtlı 
Bulunan 'Büro 
Tescil Belgeli' 
Şehir Planlama 

Büroları)

Tapu Senedi veya 
Tapu Tescil Belgesi, 

Vekaletname, 
Koordinatlı Kadastral 

Çap, Yürürlükteki 
Nazım İmar Planı ve 

Halihazır Harita 
Örneği, Mevcut 
Duruma İlişkin 

Fotoğraflar, İlgili 
Kurum Görüşleri, Altı 

Takım Teklif Plan 
Paftası ve Plan 

Açıklama Raporu, 
Şehir Plancıları Odası 
Büro Tescil Belgesi, 
Analiz Çalışmaları.

İzmir B.B.
Çevre, Şehircilik ve 

İklim Değişikliği 
Bakanlığı

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı, Belediye 

Başkanı

Yazı işleri Müdürlüğü
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü
Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Fen İşleri Müdürlüğü
 Kentsel Tasarım Müdürlüğü

Başvuru Sahibi, 
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi
* 90 GÜN

İhtiyaç ve talebe 
göre değişken

Sunulmuyor

4 51017080 115060000

İlçemizde yürürlükte olan 
1/1000 ölçekli uygulama 

imar planlarında şahıs veya 
kurumların başvurması yahut 
idaremizce gerekli görülmesi 

halinde, plan paftaları 
üzerinde imar 

değişikliklerinin 
gerçekleştirilmesine yönelik 

işlemler

Talep mercileri 
(kamu kurum ve 
kuruluşları, mülk 

sahibi özel ve tüzel 
kişilikler, sivil 

toplum kurumları, 
dernekler vb.)

* *
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi

Plan yapımına 
yetkili özel 

bürolar                  
(şehir plancıları 
odası'na resmi 
olarak kayıtlı 
bulunan 'büro 
tescil belgeli' 

şehir planlama 
büroları)

Tapu senedi veya tapu 
tescil belgesi, 
vekaletname, 

koordinatlı kadastral 
çap, yürürlükteki 

nazım-uygulama imar 
planı ve halihazır 

harita örneği, mevcut 
duruma ilişkin 

fotoğraflar, ilgili 
kurum görüşleri, altı 

takım teklif plan 
paftası ve plan 

açıklama raporu, şehir 
plancıları odası büro 
tescil belgesi, analiz 

Etüt Proje Müdürlüğü

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı, Belediye 

Başkanı

Yazı işleri Müdürlüğü
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü
Park ve Bahçeler Müdürlüğü 

Fen İşleri Müdürlüğü
 Kentsel Tasarım Müdürlüğü

Başvuru Sahibi, 
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi
*

İlgili kurum 
tarafından 

onaylandıktan 
sonra 30 gün

İhtiyaç ve talebe 
göre değişken

Sunulmuyor

*
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi

Plan yapımına 
yetkili özel 

bürolar                  
(şehir plancıları 
odası'na resmi 
olarak kayıtlı 
bulunan 'büro 
tescil belgeli' 

şehir planlama 
büroları)

Tapu senedi veya tapu 
tescil belgesi, 
vekaletname, 

koordinatlı kadastral 
çap, yürürlükteki 

nazım imar planı ve 
halihazır harita örneği, 
mevcut duruma ilişkin 

fotoğraflar, ilgili 
kurum görüşleri, altı 

takım teklif plan 
paftası ve plan 

açıklama raporu, şehir 
plancıları odası büro 
tescil belgesi, analiz 

çalışmaları.



Çalışma yönetmeliği

Askıdaki 1/1.000 
ölçekli uygulama imar 

planına

İlçemizde onaylanarak 
yürürlüğe giren ve askı 

yoluyla ilan edilen 1/1000 
ölçekli uygulama imar 
planlarında şahıs veya 

kurumların itiraz

3194 sayılı imar

Yapılan itirazlar
Etmesi üzerine 

müdürlüğümüzce yürütülen 
işlemler

Kanunu, 5216 sayılı 
büyükşehir belediyesi kanunu, 

5393 sayılı belediye 
kanunu,3621 sayılı kıyı 

kanunu, 2863-5226 sayılı 
kültür ve tabiat varlıklarını 
koruma kanunu, mekansal 

planlar
Yapım yönetmeliği, izmir 
büyükşehir belediyesi imar

Yönetmeliği, plansız alanlar 
imar

Yönetmeliği, etüt proje 
müdürlüğü görev, yetki ve

Çalışma yönetmeliği

4982 sayılı bilgi edinme hakkı 
kanunu, 3194 sayılı imar

Kanunu, 5393 sayılı belediye 
kanunu, mekansal planlar

Yapım yönetmeliği, etüt proje 
müdürlüğü görev, yetki ve

Çalışma yönetmeliği

Kentsel dönüşüm 
çalışmaları

Kentsel dönüşüm çalışmaları 
kapsamında, başkanlık oluru 

ile belediye sınırları 
içerisinde riskli alan olarak 
öngörülen bölgelerde tespit 

çalışmalarını
Kapsamında afet riski 

altındaki alanların 
dönüştürülmesi

Yapılması

3194 sayılı imar
Kanunu, 5216 sayılı 

büyükşehir belediyesi kanunu, 
5393 sayılı belediye 

kanunu,3621 sayılı kıyı 
kanunu, 2863-5226 sayılı 

kültür ve tabiat varlıklarını 
koruma kanunu, mekansal 

planlar
Yapım yönetmeliği, 

Etüt proje müdürlüğü görev, 
yetki ve

Çalışma yönetmeliği

tescil belgesi, analiz 
çalışmaları.

5 51017080 115060000

Talep mercileri 
(kamu kurum ve 
kuruluşları, mülk 

sahibi özel ve tüzel 
kişilikler, tüm 

vatandaşlar, sivil 
toplum kurumları, 

dernekler vb.)

* *
İzmir Büyükşehir Belediyesi

Narlıdere Belediyesi 
*

İtiraz Dilekçesi, Tapu 
Senedi veya Tapu 

Tescil Belgesi, 
Maliklerin İmza 

Sirküleri

Etüt Proje Müdürlüğü

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı, Belediye 

Başkanı

Yazı İşleri Müdürlüğü
Başvuru Sahibi, 

İzmir Büyükşehir 
Belediyesi

* 15 gün
Talebe göre 

değişken
Sunuluyor

6 51017080 622010000

Şikayet, talep (imar 
planı verilmesi, aslı 

gibidir yapılması vb), 
bilgi edinme ve kurum 

görüşleri

İstenilen hizmetle ilgili 
verilen bilgi, vatandaşın 

istek, şikayet ve bilgi 
taleplerine cevap verilmesi 

ve kurumlardan gelen 
taleplere görüş verilmesi.

Talep mercileri 
(kamu kurum ve 
kuruluşları, mülk 

sahibi özel ve tüzel 
kişilikler, tüm 

vatandaşlar, sivil 
toplum kurumları, 

dernekler vb.)

* *
İzmir Büyükşehir 

Belediyesi
*

Dilekçe ve Kurum 
Görüşü Talep Yazıları.

Etüt Proje Müdürlüğü

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı

* Başvuru Sahibi 15 gün 30 gün
Talebe göre 

değişken
Sunuluyor

7 51017080 115050000

6306 sayılı afet riskli altındaki 
alanların dönüştürülmesi 

hakkındaki kanun ve 
yönetmeliği 5393 sayılı 

belediye kanunu

Talep mercileri 
(kamu kurum ve 
kuruluşları, mülk 

sahibi özel ve tüzel 
kişilikler, tüm 

vatandaşlar, sivil 
toplum kurumları, 

dernekler vb.)

Koordineli çalışılan 
bakanlık birimleri                  

(çevre, şehircilik ve iklim 
değişikliği bakanlığı, kültür 

ve turizm bakanlığı’na 
bağlı koruma bölge kurulu 

müdürlükleri)

*
İzmir Büyükşehir Belediyesi

Narlıdere Belediyesi 
*

Dilekçe, Belediye 
Birimlerinin Talepleri, 
İlçeye Yönelik Strateji 

Belgesi.

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 

Bakanlığı
Kentsel Dönüşüm 

Başkanlığı

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı

Yazı İşleri Müdürlüğü
İmar ve Şehircilik Müdürlüğü

Çevre, Şehircilik ve 
İklim Değişikliği 
Bakanlığı-Kentsel 

Dönüşüm Başkanlığı

*

İlgili kurum 
tarafından 

değerlendirme 
süresi

Duruma göre 
değişken

Sunuluyor

8 51017080 115060000

Özel kanunlara tabi 
alanların sınırlarının 

belirlenmesine yönelik 
iş ve işlemler

Doğal sit alanı, arkeolojik sit 
alanı, kentsel sit alanı, turizm 

alanı vb alanların tespit 
çalışmalarının yapılması ve 

gerekli işlemlerin ilgili 
kurum tarafından 

yürütülmesi için gerekli 
yazışmaların yapılması

TALEP 
MERCİLERİ (Kamu 

Kurum ve 
Kuruluşları, Mülk 

Sahibi Özel ve Tüzel 
Kişilikler, Tüm 

Vatandaşlar, Sivil 
Toplum Kurumları, 

Dernekler vb.)

Duruma göre 
değişken

KOORDİNELİ 
ÇALIŞILAN BAKANLIK 

BİRİMLERİ                  
(Çevre, Şehircilik ve İklim 

Değişikliği Bakanlığı, 
Kültür ve Turizm 

Bakanlığı’na bağlı Koruma 
Bölge Kurulu 
Müdürlükleri)

*
İzmir Büyükşehir Belediyesi

Narlıdere Belediyesi 
*

Dilekçe, Belediye 
Birimlerinin Talep ve 
Tespitlerine Yönelik 

Yazı.

İlgili Bakanlık 
Birimleri

Sunuluyor

Teknik personel 
(Raportör), Etüt Proje 

Müdürü, Başkan 
Yardımcısı

*
İlgili Bakanlık 

bBrimleri
*

İlgili kurum 
tarafından 

değerlendirme 
süresi


