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1 44133763 804000000 Gelen Evrak

Resmi Kurumlardan 
Gelen Evraklar, 
Vatandaşlar ve 
Personel Dilekçelerinin 
Kayıt Edilerek İlgili 
Birime Gönderilmesi 
İşlemi

5393 sayılı Belediye Kanunu
3071 Sayılı Dilekçe Kanunu
4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu
Elektronik tebligat Yönetmeliği
Elektronik Posta Sistemine İlişkin Usul ve 
Esaslar Hakkında Yönetmelik

Kurumlar, 
Vatandaşlar, 
Personeller

* *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
*

Dilekçe 
Online Başvuru 

Resmi Evrak
Yazı İşleri Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan

İlgili Müdürlükler
Sehven Gelen Evraklar 
İlgili Kişi veya Kuruma 
Geri Gönderilmektedir.

* 10 Dakkika 22.156 Sunulmuyor

2 44133763 804000000 Giden Evrak

Müdürlükler-
den Gelen Evrakların  
Dış Kurumlara 
Gönderilmesi İşlemi 
(Posta veya Elektronik 
Belge Yönetim Sistemi)

5393 sayılı Belediye Kanunu
3071 Sayılı Dilekçe Kanunu
4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu
Elektronik tebligat Yönetmeliği
Elektronik Posta Sistemine İlişkin Usul ve 
Esaslar Hakkında Yönetmelik
Tebligat Kanunun Uygulanmasına Dair 
Yönetmelik

Kurumlar, 
Vatandaşlar, 
Personeller

* *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
* Resmi Evrak Yazı İşleri Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan

* * *

Posta Yolu ile 
1 Gün

Elektronik Posta İle 
1 Dakkika

9.391 Sunulmuyor

3 44133763 622010000
Açık Kapı 
İşlemleri 

Kaymakamlık 
Üzerinden Yapılan 
Başvuruların Alınması, 
İlgili Müdürlüklre 
Gönderilmesi ve 
Müdürlükler tarafından 
gelen Cevapları 
Gönderme İşlemi

5393 sayılı Belediye Kanunu
3071 Sayılı Dilekçe Kanunu
4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu
Elektronik tebligat Yönetmeliği
Elektronik Posta Sistemine İlişkin Usul ve 
Esaslar Hakkında Yönetmelik

Vatandaşlar * *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
*

Açık Kapı 
Başvuru Fırmu

Yazı İşleri Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan

İlgili Müdürlükler * 7-30 Gün 7 Gün 18 Sunulmuyor

4 44133763 622010000
CİMER 
İşlemleri

Cumhurbaşkanlığı 
İletişim Merkezi 
Aracılığı ile Yapılan 
Başvuruların İlgili 
Müdürlüklere 
Gönderilme İşlemi

5393 sayılı Belediye Kanunu
3071 Sayılı Dilekçe Kanunu
4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu
Elektronik Tebligat Yönetmeliği
Elektronik Posta Sistemine İlişkin Usul ve 
Esaslar Hakkında Yönetmelik

Vatandaşlar * *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
*

CİMER 
Başvurusu

Yazı İşleri Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan

İlgili Müdürlükler * 30 Gün 30 Gün 508 Sunulmuyor

5 76598161 105000000
Meclis 

Çalışmaları

Müdürlüklerden gelen 
tekliflerin mecliste 
görüşülüp karara 
bağlandıktan sonra 
ilgili birimlere 
gönderilmesini  
sağlamak.

5393 Sayılı Belediye Kanunu
25961 Sayılı Belediye meclis Yönetmeliği 

Müdürlükler * *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
*

İlgili 
Müdürlüklerden 
Gelen Teklifler

Yazı İşleri Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan

İlgili Müdürlükler
Büyükşehir Belediye 

Başkanlığı
Kaymakamlık

3-10 Gün 98
www.narlidere-

bld.gov.tr/

6 47630801 110000000
Encümen 

Çalışmaları

Müdürlüklerden gelen 
tekliflerin Encümende 
görüşülüp karara 
bağlandıktan sonra 
ilgili birimlere 
gönderilmesini  
sağlamak.

5393 Sayılı Belediye Kanunu 
Madde 33 -34

Müdürlükler * *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
*

İlgili 
Müdürlüklerden 
Gelen Teklifler

Yazı İşleri Müdürlüğü

Personel
Şef

Müdür
Başkan Yardımcısı

Başkan

İlgili Müdürlükler * 3-7 Gün 250 Sunulmuyor

7 84596686 125000000
Evlendirme 

İşlemleri 

Çifterin evlilik 
müracaatı kabul edilip, 
evlilik dosyasının 
hazırlanması ile nikah 
tarihinin verilmesi

4721 sayılı Türk Medeni Kanunu
5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu
İlgili Yönetmelikler

Vatandaşlar * *
Narlıdere 
Belediye 

Başkanlığı
*

Kimlik Kartı
Evlenme Ehliyet 
Belgesi
Sağlık Raporu
Vesikalık Fotoğraf
Başvuru Formu

Evlendirme Memurluğu

Nikah Akti (Şef)
Personel

Şef
Müdür

Başkan Yardımcısı
Başkan

* Nüfus Müdürlüğü * * 558 Sunulmuyor
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