1- Onergelerin konusuna gére yanlis

Onerge konusunun dogru

1- Ayrica 6nerge birim amiri tarafindan

.. . . . 4,00 12,00 |. ]
birimlere gonderilmesi anlagilamamasi incelenir.
1-Eksik bilgi ve belgelerin temini igin ilgili
2-Eksik bilgi veya belgelere gore 6nerge |Onerge konusunun dogru birimlerle iletisime gegilir
Parlamento || oy aplarinin hazirlanmas anlagilamamasi 733 12,00 2-Ayrica dnerge cevaplari birim amiri
Hizmetleri tarafindan kontrol edilir.
1-i¢ Tiziglin ilgili hiikiimleri uyarinca
TBMM’den ek siire istenir.
3-Onergelerin siiresi iginde Verilen sire igerisinde ilgili 6,00 12,00 2-Birimlere yazilan yazilarda son cevap verme
cevaplandirilamamasi birimlerden cevap alinamamasi suresi belirtilir.
3-Sure asimi oldugunda ilgili birimlerle
iletisime gegilir.
1-Yeni hazirlanan yonerge eski yonerge
belgesi Uzerine ve Ust yaziya islenerek
hazirlanir.
2-Birim 6nerileri, konuya iliskin usul ve
1-Birimlerden eksik ve/veya hatali bilgi |Karsilastirma yapilmadan yeni metin 967 12.00 esaslar agisindan degerlendirilip
gonderilmesi hazirlanmasi ’ ’ degerlendirilmedigi ayrica birim amirince
kontrol edilir.
imza Yetkileri 3-imza Yetkileri Yonergesi, paraf-imza
Yénergesinin sirasina gore hiyerarsik kontrollere tabi
Hazirlanmasi tutulur
1-Birim onerisi talep yazisi, imza foyline
2-Birimlerden gelen bilgilerin imza Karsilastirma yapiimadan yeni metin ayrica kontrol edilebilmesi igin eklenir.
Yetkileri Yonergesine eksik ve/veya 5,33 12,00 |[2-Imza Yetkileri Yonergesi, paraf-imza

hatali islenmesi

hazirlanmasi

sirasina gore hiyerarsik kontrollere tabi
tutulur




Aylik Faaliyet
Raporunun
Hazirlanmasi

1-Bilgilerin ilgili birimlerden eksik

1-Birimlerin ilgili personeli ile irtibata gegilir.

Bilgi t eksikligi bul 8,00 12,00 o .

ve/veya hatali gelmesi et ve mevzuat eksiligh bulunmast 2-Gerekli bilgilendirme yazilari yazihr.
1-Bilgi gelmeyen birimlerin ilgili personeli ile

2-Aylik faaliyet bilgilerinin zamaninda |[Verilen siire igerisinde ilgili 467 12.00 irtibata gegilir.

alinamamasi birimlerden cevap alinamamasi ’ ’ 2-Slire agimi oldugunda ilgili birimlerle
iletisime gegilir.

-Aylik faali Uresi igi Biriml ilgileri kli st
3-Aylik faaliyet raporunun siiresi iginde |Birimlerden bilgilerin gerekli siirede 4,67 12,00 | 1-Siire asimi oldugunda ilgili birimlerle

Cumhurbagkanhgina gonderilememesi

gelmemesi

iletisime gegilir.




