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Taşınır Terkin  Süreci

Hizmet Birimi
(Yönetim Hizmetleri Daire Başkanlığı/ İdari İşler Şube Müdürlüğü)

Bilgi İşlem Dairesi 
Başkanlığı

Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığına 
hurda işlemleri için personel 

görevlendirilmesi için yazı 
yazılması

Rapora göre 
malzeme 

Hurdaya uygun 
mu?

Malzemenin 
kullanımına devam 

edilmesi

H

Hurdaya ayrılacak malzemelere 
ilişkin evraklarının Muhasebe 

Birimine üst yazı ile gönderilmesi

Defterdarlığın belirttiği gün ve 
saatte hurda deposuna 

malzemelerin teslimin yapılması ve 
buna ilişkin teslim belgesinin 

alınması

Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek üzere 
Harcama yetkilisi tarafından uzmanlık alanına göre en az 

üç kişiden oluşan bir komisyon kurulur

Komisyon hurdaya ayrılacak malzemelerin ilgili
mevzuata göre incelemesini yapar. Hurdaya ayrılmasına

karar verilenler için kayıttan düşme teklif ve onay
tutanağı düzenlenir

Hurdaya ayrılacak 
malzeme elektronik 

malzeme mi?
E

Bilgi işlem dairesi tarafından 
görevlendirilen personel 

tarafından inceleme yapılarak 
terkin raporunun düzenlenmesi

Malzemelerin fiziken kullanıma 
uygun olmayanların tespit 

edilmesi

H

Hurdaya ayrılacak malzemelere ilişkin 
Kayıttan düşme teklif ve onay

tutanağı da eklenerek Harcama 
yetkilisi onayına sunulması

Hurdaya ayırma işlemi 
onaylandıktan sonra KBS 

üzerinden Taşınır işlem fişinin 
oluşturulması

Geri 
dönüştürülebilir 

malzeme mi?
E

Komisyon tarafından taşınır 
mal yönetmeliğine göre 
malzemelerin imhasının 

yapılması

H Hurdaya ayrılan 
malzemelere ilişkin 

İl Defterdarlığına 
hurda teslimine 

ilişkin bilgi için yazı 
yazılması

Hurda işlemlerinde 
görev almak üzere 2 

adet teknik 
personelin 

görevlendirilerek 
üst yazı ile ilgili 

birime gönderilmesi
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