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Taşınır Süreci

Talebi Yapan Birim

Taşınır Kayıt Yetkilisi

(Yönetim Hizmetleri Daire Başkanlığı/İdari 

İşler Şube Müdürlüğü)

Satın Alma Yetkilisiİstek Yapan Birim

Taşınır İstek 
belgesinin(Talep 

formu) hazırlanması
Uygun mu?

İşlemin 
sonlandırılması

H

Taşınır işlem fişinin 
düzenlenmesi

E
Ambarda var 

mı?

E

Dayanıklı taşınır 
mı?

H

İhale 
Usullerine 
Göre Satın 
alma Süreci

H

Kamu Hesapları Bilgi 
Sistemine (KBS) 
kayıt yapılması

Taşınır İşlem Fişinin 
düzenlenmesi

Zimmet fişinin 
düzenlenmesi

E

Zimmet fişinin 
imzalanıp malın 
teslim alınması

Taşınır işlem fişinin 
imzalanıp malın 
teslim alınması

Belgelerin 
dosyalanması

 3 ayda bir Tüketim 
Raporunun 

düzenlenerek 
Muhasebe birimine 

gönderilmesi

Zimmet fişinin 
arşivlenmesi

Yıl sonunda 14 nolu cetvelin 
düzenlenerek Muhasebe birimine 

gönderilmesi

Doğrudan 
Temin Usulüne 

Göre Satın 
Alma Süreci

H

Yıl sonunda sayımlar 
yapılarak ek-12 ve 
ek 13 hazırlanması 
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