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Göreve Başlama Yazısı

Talep Yazısı ve Ekleri, Onay, İl Muharebe, SGK Bildirisi, Maaş Nakil, İlişkisiz Belgesi



Personelin Göreve Başlama  İş Süreci

İlgili Hizmet Birimi
(Yönetim Hizmetleri Daire Başkanlığı / İdari İşler Şube Müdürlüğü)

Personel Genel Müdürlüğünden 

Personel Hareket Onayı İlgili 

Hizmet Birimine gelir. 

Yönetim Hizmetleri Daire 

Başkanlığı/ İdari İşler Şube 

Müdürlüğü tarafından personelin 

naklen geldiği yere bakılarak;

Personel, Yönetim Hizmetleri 
Daire Başkanlığı/ İdari İşler Şube 
Müdürlüğüne geldiğinde atama 

onayı kendisine tebliğ edilir

Şehir içi nakil

Personelin naklen 

geldiği yerden 

ayrıldığı gün veya 

ertesi gün göreve 

başlama işlemine 

başlanır

Şehirlerarası nakil

Görev yerinden 

ayrıldığı günden 

itibaren 15 günlük 

mehil müddet 

iznini 

kullanmasını 

müteakip, göreve 

başlama işlemine 

başlanır

Yeni başlayan personelden nüfus 

cüzdanı fotokopisi, fotoğrafı ve 

bilgi formunu doldurması istenir

Atama Onayı, göreve başlama 

yazısı, Maaş Nakil İlmühaberi ile 

birlikte, maaşı yapılmak üzere 

Bütçe ve Tahakkuk Şube 

Müdürlüğüne gönderilir

Personelin göreve başlayışı, 

Personel Genel Müdürlüğüne  ve 

Göreve başlayacağı birime/

şubeye bildirilir.

Birime görev yazısı yazılır ve 

görev yerinden başlama yazısı 

alınır

Personele ait şahsi dosya açılır
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