T.C.

iZMiR NARLIDERE BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI FORMU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN
BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

Asker Ailesi Yardimi Basvurusu

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Bagvuru Sahibi ve er i¢in ikametgah
belgesi, niifus clizdam fotokopisi(aile
bireyleri), aile niifus kayit 6rnegi, ilgili
Muhtarlik'tan alimacak fakirlik belgesi
3-Gayrimenkul olup olmadigina dair belge
4-1 adet fotograf

15 Gin

Teminat Alinmasi

1-Ihaleyi yapan Miidiirliigiiniin yazist
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

1 Gin

Kesin Teminat fadesi

1-Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist

2- Alind1 belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekge

6- Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1 Gin

Gegici Teminat Tadesi

1-Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin
yazisi

2- Alind1 belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1 Gin




5 1- Alindi1 belgesi

2- Tlgili idarenin veya mahkemenin iadeye
iliskin yazis1

3- [lgilinin Banka hesap bilgilerini

Biitce Gelirlerinden Red ve Iadeler . 1 Giin
gosterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi
6 Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem fisi | Talep 5 Dakika

veya mahsup alindis1 verilmesi

7 1- Odeme Emri Belgesi

2- 1lgil Vergi Dairesi Miidiirliigiinden
alinacak son onbes giine ait" vergi borcu
yoktur " belgesi

Biitce Giderlerinin Odenmesi 3- Odeme Emri Belegesine ekli hakedis 15 Giin
raporlari, faturalar ve Mahalli Idareler
Harcama Belgeri Yonetmeliginde
belirtilen evraklar

8 1- Tlgilinin banka hesap bilgilerini ve
kimlik numarasin1 iceren dilekce

2- Alindi1 belgesi (diizenlenmis olmas1
halinde)

Emanet iade islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade 1 Giin
yapilmasina iligkin yazisi

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak
O0demelerde yetki belgesi

9 ) o o 1-Dilekge
Kaybedilen alindi belgeleri i¢in tasdikli suret 2- Gerekli hallerde gazete ilani 1 Giin

verilmesi

Yukarida belirtilen siirelerde hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin
basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen stireler harigtir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigim halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




Ik Miiracaat Yeri

Isim : Ismail AY

Unvam : Mali Hizmetler Miidiirii

Adres : Mali Hizmetler Miidiirliigii

Tel :0(232) 238 87432383001 (1818)
Fax :0(232) 9350944

E-Posta  : malihizmetler@narlidere-bld.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvam
Adres
Tel

Fax
E-Posta

: Ismail AY

: Baskan Yardimcisi

: Narhdere Belediyesi

: 0 (232) 238 87 43 (1600-1601)

:0(232) 9350931

: baskanyardimcisi@narlidere-bld.gov.tr



