T.C.
NARLIDERE BELEDIYESI
MALI HIiZMETLER MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

1 1- Thaleyi yapan Miidiirliigiiniin yazis1 ]
Teminat Alinmasi 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler 1 GUN

2 Kesin Teminat Iadesi 1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alind1 belgesi Sahsi Miuracaat

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
dair belge 5 GUN

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

3 1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis
2- Alindi belgesi
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap -
et 5 GUN
bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki

Gecici Teminat Iadesi

belgesi
4 1- Alind1 belgesi
2- Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin
Biitce Gelirlerinden Red ve yazisi 5 GUN
iadeler 3- llgilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
5 Mahsup belgesi niteliginde 1- Talep
muhasebe islem fisi veya 5 DAKIKA
mahsup alindisi verilmesi
6 1- Odeme Emri Belgesi

2- Ilgili Vergi Dairesi Miidiirliigiinden alinacak son on
bes giine ait" vergi borcu yoktur " belgesi

3- Odeme Emri Belgesine ekli hakedis raporlari,
faturalar ve Mahalli Idareler Harcama Belgeleri
Y onetmeliginde belirtilen evraklar

Biitce Giderlerinin Odenmesi 30 GUN

7 1- Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini i¢eren dilekge

2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

Emanet iade islemleri 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasima iliskin 5 GUN
yazisi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde
yetki belgesi

8 Kaybedilen Alind1 Belgeleri 1- Dilekge

Icin Tasdikli Suret Verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilanmi 5 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat
yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz

Ik Miiracaat Yeri: Mali Hizmetler MidUrlGgi Ikinci Miiracaat Yeri : Narlidere Belediye Bagkanhg!
Isim . Ercan KOC Isim . Urgen TEPE

Unvan : Mali Hizmetler Muduru Unvan . Belediye Bagkan Yardimcisi
Adres :  Narlidere Belediyesi Adres : Narlidere Belediyesi

Telefon : (232) 2383001/ 1818 Telefon : (232) 2383001 /1708

Faks : (232) 93509 39 Faks : (232) 935 09 39

E-Posta : malihizmetler@narlidere-bld.gov.tr E-Posta . urgentepe@narlidere-bld.gov.tr



