
SIRA
NO

HİZMETİN
ADI

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN
TAMAMLANMA

SÜRESİ
(EN GEÇ)

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

1 Gelen Evrak

1-Resmi Evrak, Vatandaşlar veya Kanuni Temsilcilerinin Yazılı Talebi (Dilekçe); Dilekçe Sahibinin veya
Yetkilinin Ad-Soyad-İmza-Tarih-İş ya da İkametgâh Adresinin Bulunması,  Vekili Olması Durumunda
Vekâletnamesi Olmak Kaydıyla,  Vatandaşların E-İmzası Olması Durumunda
https://uygulama.belediye.gov.tr/EVRAK/Dilekce/Dilekce asvuru. aspx   Adresinden  E-İmzalı Dilekçe
Tüzel Kişiler ve Sivil Toplum Örgütleri İçin; Başlıklı veya Kaşeli Yazı Şirket Adresi, Şirket Yetkili İmzası
ve Şirket Unvanı Bulunmak Kaydıyla

30 DAKİKA

2 Giden Evrak 1-Resmi Evrak

1 GÜN (Havale
İşlemi Alan

Dilekçelerin İlgili
Birimince

Cevaplanma-
Sonuçlandırma

Süresi Genel Kayıt
Tarihinden İtibaren
3071 Sayılı Dilekçe

Hakkının
Kullanılmasına Dair

Kanun Gereği 30
Gün, Bilgi Edinme

Başvuru
Sonuçlandırma

Süresi 15 gündür.)

3 İlanlar 1-Resmi Evrak 1 GÜN

4 Posta İşlemleri
1-Posta Zarfı
2- Tebligat Zarfı
3- İadeli Taahhütlü Zarf

1 GÜN

5 Meclis Çalışmaları 1-İlgili Müdürlüklerden Gelen Teklifler (Başkanlık Oluru) 7 GÜN

6 Encümen Çalışmaları 1-İlgili Müdürlüklerden Gelen Teklifler (Başkanlık Oluru)



7 Evlilik İşlemleri

1-Kimlik, Toplum Sağlığı Merkezi veya Aile Hekimlerinden Alınan Resmi Sağlık Raporu, 5'er Adet
fotoğraf (son 6 aylık vesikalık) Gerekmektedir.
2-Yaşı küçük olanlar -16 Yaş İçin Mahkeme Kararı-17 Yaş İçin Anne ve Baba İzni (anne ve babanın
kendisi,  nüfusun aslı ve fotokopileri, ayrıca 2'şer fotoğraf)
3-Anne Babanın, Ayrı Olma Durumunda Velayet Kimde İse o Başvuracaktır.
4-Akıl hastaları Vesayet altında Olsalar Bile Vasisinin Onayı Yeterli Olmayıp Tam Teşekküllü Devlet
Hastanesinden Akıl Sağlığı Yerindedir Raporu Getirmeleri Gerekmektedir.
5-Kadın Boşanmış ve Eşi Ölmüş İse Boşanma ve Eşinin Ölüm Tarihinden İtibaren 300 Gün(10 ay)
Evlenemez. Aile Mahkemesinden İddet Müddetinin Kaldırılma Kararı Alınacaktır. Nüfus Cüzdanı
Yenilenecektir.
6-Yabancılar İçin Yetkili Merkezi Makamlarca; Kişinin Adını, Soyadını, Anne ve Baba Adı İle Doğum
Tarihini, Medeni Halinin Bekâr, Boşanmış, Dul Olarak Açıkça Yazılması Evlenmeye Engel Halinin
Bulunup Bulunmadığını Gösterir Şekilde Düzenlenerek Verilmiş ve Usulüne Göre Tasdik Edilmiş Belge,
Evlenme Ehliyet Belgesi Kabul Edilir. Ayrıca Pasaport Fotokopisi ve Doğum Belgesi de Gerekmektedir.
7-Çiftler Müracaata Beraber Gelmelidir (birlikte gelemedikleri Takdirde Noter Onaylı Vekalet ile
Çiftlerden Biri Başvuru Yapabilir.)

Beyan Alma Süresi:
İstenilen Evraklar
tamamlandıktan

Sonra 30 Dakika  -
	

Evraklar
Hazırlandıktan
Sonra (1 Gün)

Kurumun müsaitlik
durumuna göre

Çiftlerin İstekleri de
dikkate alınarak

Nikâh Günü ve Saati
Belirlenir.

       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen  sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı
hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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YAZI İŞLERI MÜDÜRLÜĞÜ

YUSUF ACAR

YAZI İŞLERİ MÜDÜRÜ

NARLIDERE BELEDİYESİ

2322383001 1919

2329350939

info@narlidere-bld.gov.tr

NARLIDERE BELEDİYE BAŞKANLIĞI

İSMAİL AY

BELEDİYE BAŞKAN YARDIMCISI

NARLIDERE BELEDİYESİ

2322383001 1600

2329350931

ismailay@narlidere-bld.gov.tr


