YAZI iSLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

_ _ HIZMETIN
SIRA HIZMETIN . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Resmi Evrak, Vatandaslar veya Kanuni Temsilcilerinin Yazili Talebi (Dilekge); Dilekge Sahibinin veya
Yetkilinin Ad-Soyad-Imza-Tarih-ls ya da lkametgah Adresinin Bulunmasi, Vekili Olmasi Durumunda
1 |Gelen Evrak Vekaletnamesi Olmak Kaydiyla, Vatandaglarin E-Imzasi Olmasi Durumunda 30 DAKIKA

https://uygulama.belediye.gov.tr/EVRAK/Dilekce/Dilekce asvuru. aspx Adresinden E-Imzali Dilekge
Tuzel Kisiler ve Sivil Toplum Orgutleri Igin; Baslikli veya Kaseli Yazi Sirket Adresi, Sirket Yetkili Imzasi
ve Sirket Unvani Bulunmak Kaydiyla

1 GUN (Havale
islemi Alan
Dilekgelerin ilgili
Birimince
Cevaplanma-
Sonuglandirma
Suresi Genel Kayit
Tarihinden itibaren

2 |Giden Evrak 1-Resmi Evrak 3071 Sayili Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasina Dair
Kanun Geregi 30
Gun, Bilgi Edinme
Basvuru
Sonucglandirma
Suresi 15 gundar.)
3 lilanlar 1-Resmi Evrak 1 GUN
1-Posta Zarfi
4 |Posta islemleri 2- Tebligat Zarfi 1 GUN
3- ladeli Taahhitli Zarf
5 |Meclis Calismalari 1-i|9i|i Mudurluklerden Gelen Teklifler (Bagkanlik Oluru) 7 GUN
6 |[Enciimen Calismalan |1-ilgili Mudirliiklerden Gelen Teklifler (Baskanlik Oluru)




7 [Evlilik islemleri

1-Kimlik, Toplum Saghgi Merkezi veya Aile Hekimlerinden Alinan Resmi Saglik Raporu, 5'er Adet
fotograf (son 6 aylik vesikalik) Gerekmektedir.

2-Yasi kiiclk olanlar -16 Yas Icin Mahkeme Karari-17 Yas icin Anne ve Baba izni (anne ve babanin
kendisi, nufusun asli ve fotokopileri, ayrica 2'ser fotograf)

3-Anne Babanin, Ayri Olma Durumunda Velayet Kimde Ise o Basvuracaktir.

4-Akil hastalar Vesayet altinda Olsalar Bile Vasisinin Onayi Yeterli Olmayip Tam Tesekkulli Devlet
Hastanesinden Akil Saghg! Yerindedir Raporu Getirmeleri Gerekmektedir.

5-Kadin Bosanmis ve Esi Olmis Ise Bosanma ve Esinin Olim Tarihinden itibaren 300 Giin(10 ay)
Evlenemez. Aile Mahkemesinden Iddet Muiddetinin Kaldirilma Karari Alinacaktir. Niifus Clizdani
Yenilenecektir.

6-Yabancilar igin Yetkili Merkezi Makamlarca; Kisinin Adini, Soyadini, Anne ve Baba Adi lle Dogum
Tarihini, Medeni Halinin Bekar, Bosanmis, Dul Olarak Ac¢ikca Yazilmasi Evlenmeye Engel Halinin
Bulunup Bulunmadigini Gosterir Sekilde Duzenlenerek Verilmis ve Usuline Gore Tasdik Edilmis Belge,
Evlenme Ehliyet Belgesi Kabul Edilir. Ayrica Pasaport Fotokopisi ve Dogum Belgesi de Gerekmektedir.
7-Ciftler MUracaata Beraber Gelmelidir (birlikte gelemedikleri Takdirde Noter Onayli Vekalet ile
Ciftlerden Biri Bagvuru Yapabilir.)

Beyan Alma Suresi:
istenilen Evraklar
tamamlandiktan

Sonra 30 Dakika -

Evraklar
Hazirlandiktan
Sonra (1 Giin)

Kurumun miusaitlik
durumuna gore
Ciftlerin istekleri de
dikkate alinarak
Nikah Gunu ve Saati
Belirlenir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

: YAZI iSLERI MUDURLUGU

ikinci Miiracaat Yeri : NARLIDERE BELEDIYE BASKANLIGI

: YUSUF ACAR isim : ISMAIL AY

: YAZI ISLERI MUDURU Unvan : BELEDIYE BASKAN YARDIMCISI
: NARLIDERE BELEDIYESI Adres : NARLIDERE BELEDIYESI

: 2322383001 1919 Tel 1 2322383001 1600

1 2329350939 Faks 1 2329350931

: info@narlidere-bld.gov.tr e-posta : ismailay@narlidere-bld.gov.tr




