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İhale Usullerine Göre Satın Alma Süreci

Hizmet Birimi
(Yönetim Hizmetleri Daire Başkanlığı/İdari İşler 

Şube Müdürlüğü)
İlgili Birim

Yaklaşık Maliyet/Piyasa 
Fiyat Araştırması 

Komisyonu 
Harcama/İhale Yetkilisi 

Üst yazı ekinde teknik 
şartnamenin gönderilmesi

İhtiyacın nitelikleri/teknik 
şartnamesinin 
hazırlanması

İhtiyacın belirlenmesi

İhtiyaç raporu düzenlenmesi

İhale onay belgesi ve ihale 
dokümanının İhale 

Yetkilisinin  onayına 
sunulması

Alım/ihale usulünün belirlenmesi

İhtiyaca ilişkin bilgilerin /Teknik 
şartnamenin kontrol edilmesi

Onaylandı mı?

Revize edilebilir mi?

H

H İhtiyacın iptal edilmesi

Teknik Şartname, İhtiyaç 
Raporu ve Yaklaşık Maliyetin 

onaylanması

 EKAP a belgelerin 
girilerek ihale sürecinin 

başlatılması

Yaklaşık maliyetin 
belirlenmesi ve tutanağın 

oluşturulması

Yaklaşık maliyet, piyasa fiyat 
araştırması komisyonlarının 

oluşturulması

1

İhale Onay Belgesinin 
hazırlanması

Teknik Şartname, 
İhtiyaç Raporu ve 
Yaklaşık Maliyetin 

Harcama yetkilisine 
gönderilmesi

Yeterli Bütçe Var 
mı?

İhtiyacın iptal 
edilmesi

E
H

Revize edilerek Harcama 
yetkilisine tekrar gönderilmesi

E

E

E

Onaylandı mı?

Komisyonların 
onaylanması

E

Alımın iptal 
edilmesi

H



İhale Usullerine Göre Satın Alma Süreci

Hizmet Birimi
(Yönetim Hizmetleri Daire Başkanlığı)

İhale Komisyonu Harcama/İhale Yetkilisi

1

İhale komisyonunun 
oluşturulması

İhalenin yapılması

İhale komisyon 
Kararının 

düzenlenmesi

Yasaklılık teyidi 
alınarak İhale 

komisyon kararının 
onaya sunulması

Onaylandı 
mı?

Gerekçe 
düzenlenerek 
ihalenin iptal 

edilmesi

H

İhale sonucunun 
EKAP üzerinden 

isteklilere 
bildirilmesi

İhale Kararına 
şikayet var mı 
kontrolünün 
sağlanması

Şikayet var mı?

Şikayet
incelenmesi

Ön mali kontrol kapsamında 
mı?

E

H

E

E

İhaleyi kazanan 
isteklinin süresi 
içerisinde EKAP 

üzerinden 
sözleşmeye davet 

edilmesi

Yasaklılık teyidi 
alınarak 

sözleşmenin 
imzalanması

H

İhale tarihinin 
belirlenmesi

Ön Mali 
Kontrol süreci

İhale dokümanının 
ihale komisyonuna 

gönderilmesi
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