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TEBLIGAT i$ AKIS SEMASI

Midirlagimiiz tarafindan olusturulan
tebligatlar

Belediye i¢i Diger Midiirliikler tarafindan olusturulan
tebligatlar

\

Zabita Mudirliigiine teslim edilen evraklar kayit altina

alinarak Zabita Memuruna teslim edilir.

%

Tebligat icin tespit edilen adrese gidilmesi (Miimkiin oldugu kadar en az

iki memur gorevlendirilir).

J

HAYIR

Teblig edilmesi istenen evrak Enciimen karar1 ise ve
igyeri siirekli kapali yada muhataba higbir sekilde
ulasilamuyor olsa dahi karar Zabita Mudiirligiinde
bekletilerek diizenli olarak kontrol ettirilir. Kesin sonug
alinincaya kadar evrak arsivlenmez.

Tebligat gonderilen

ikinci kez tekrar gidilir .

muhattap adreste mi?

Teblig ve Tebelliig Tutanag: doldurularak imza
karsiligi tebligatin muhattaba teblig edilmesi

Tutanak muhattaba
imzalatilmig mi?

HAYIR

Konusuna gore

Muhattaba ulasilabilindi

HAYIR

Ugiincii kez tekrar
idilir .

mi?

EVET
Muhattaba

ulagilabilindi
mi?

\l/ HAYIR

Muhattabin mahalle
muhtarhigindan kaydi
sorgulanir.

imzadan ilanen yada diger Muhtarlik yolu
imtina yazisi yollardan teblig ile tebligat
diizenlenerek icin Zabita islemi
tutanak teslim Miidiirligiine tamamlanir.
edilir.. yaz1 yazihr.

Muhtar ile beraber tutanak
diizenlenir,bir niishas1 muhtara
birakilir, bir niishada da muhattabin
adresine birakilir.

Muhattabin
kayd1 var
mi?

HAYIR

Tamamlanan tebligat islemi sonunda; tebligat Zabita Midiirliigiince olusturulmus ve bagli oldugu evrak yok
ise gelen evrag: ile eklenerek iist yazi ile mudiirliikte dosyalanir. Diger birimlerden veya disaridan gelen bir
tebligat ise iist yazis1 yazilir. Zabita Miidiirii tarafindan imzalanarak giden evrak numarasi ile ilgili birime
veya kuruma gonderilir.

Memur tarafindan hazirlanan
raporda siireg belirtilir, st
yazi hazirlanir,0 yerin muhtar
veya ihtiyar azasindan birine
imza mukabilinde teslim
edilir. ihbarnameyi gésterilen

Tebligat Belediye igi baska
midirlage ait ise;Zabita
Miidirligiince st yazis1 yazilarak
paraflanir,Zabita Mudiirii tarafindan
imzalanir ,zimmet kayitlaru
yapilarak ilgili birime gonderilir.

ilanen tebligatlarda ise;ilan
edilecek olan tebligatlarin ilan
edilerek iist yazis1 Zabita
Miidirligiince yazihr ve Zabita
Mudiiri tarafindan paraflanir ve
Belediye Baskan: imzaladiktan
sonra gerekli zimmet kayitlar

yapilarak ilgili kuruma gonderilir.

adresteki binanin kapinin
yapistirihr.




