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TEMİZLİK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 

HİZMET ALIM İHALESİ (1/2) (4734/19. MADDE AÇIK İHALE) İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

HİZMETİN ORTAYA ÇIKMA YAZISI 

YAZILARAK BAŞKANIN ONAYINA 
 

 
 

SON 5 YIL ORTALAMASINDA 

HAREKETLE YAKLAŞIK 

MALİYETİN BELİRLENMESİ 

 
 
 
 
1 TİP SÖZLEŞME 
2 TİP İDARİ ŞARTNAME 
3 TEKNİK ŞARTNAME 
4 BİRİM FİYAT LİSTESİ 

 

 
 
 İHAL E  DÖ KÜM ANI  

 

 
İŞ RİSK PRİM 

ORANLARININ 

BELİRLENMESİ İÇİN SGK YA 

 

 
YAKLAŞIK MALİYETE 

GÖRE İHALE 

USULÜNE KARAR 

 

 
İHALE 

DÖKÜMANININ 

HAZIRLANMASI 

5 BİRİM FİYAT TEKLİF MEKTUBU 
6 BİRİM FİYAT TEKLİF CETVELİ 
7 ORTAKLIK DURUM BELGESİ 
8 İŞ ORTAKLIĞI BEYANNAMESİ 
9 GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUBU 
10 BANKA REFERANS MEKTUBU 
11 YÜKLENİCİ VE ALTYÜKLENİCİ 

 
 

KAMU İHALE 

KURUMUNDAN İHALE 

KAYIT NUMARASININ 

 

İLAN SÜRESİNE GÖRE İHALE 

TARİHİNİN BELİRLENEREK 

İHALE İLANININ 

 

HARCAMA TALİMATI 

DÜZENLENEREK KAMU İHALE 

KURUMUNA İLAN BEDELİNİN 

KİK SAYFASINDA SEVK İŞLEM 

FORMUNUN 

DOLDURULARAK 

ELEKTRONİK ORTAMDA KİK E 

 
 

 BELEDİYE SAYFASINDA İLAN 

EDİLMEK ÜZERE BİLGİ İŞLEM 

BİRİMİNİN PAYLAŞIMINA 

 YEREL GAZETE İLANI İÇİN 

CD İLE BİRLİKTE VALİLİĞE 

YAZI YAZILMASI 

   
 
 

İHALE KOMİSYONLARININ OLUŞTURULMASI İÇİN BAŞKANLIK MAKAMINA 

RESMİ YAZI YAZILMASI 
 
 

İHALE KOMİSYONUNA İLAN YAYINLANDIKTAN 3 GÜN İÇERİSİNDE ŞARTNAME 

DOSYASI VE YAKLAŞIK MALİYETİN KAPALI ZARF İÇERSİNDE GÖREVLENDİRME BELGESİ 

İLE BİRLİKTE GİZLİ EVRAK OLARAK GÖNDERİLMESİ 

 İS TEK LİLER CE  SU NULA CA K  E VR AK LAR  
1 BİRİM FİYAT LİSTESİ 
2 BİRİM FİYAT TEKLİF MEKTUBU 
3 BİRİM FİYAT TEKLİF CETVELİ 
4 ORTAKLIK DURUM BELGESİ 
5 İŞ ORTAKLIĞI BEYANNAMESİ 
6 GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUBU 
7 BANKA REFERANS MEKTUBU 
8 YÜKLENİCİ VE ALTYÜKLENİCİ İŞ BİTİRME BELGESİ 
9 ODA KAYIT BELGESİ 

GÜVENLİK İÇİN 

EMNİYET 

MÜDÜRLÜĞÜNE YAZI 

 

İHTİYAÇ HALİNDE 
İHALE GÜNÜ KOMİSYON 

İÇİN GEREKLİ EVRAKLARIN 

HAZIRLANMASI 

10 İMZA BEYANNAMESİ 
11 TİCARET SİCİL GAZETESİ 
12 TEKLİF MEKTUBU 
13 GEÇİCİ TEMİNAT MEKTUBU VEYA MAKBUZU 
14 VEKALETEN KATILIYORSA VEKALETNAME 
15 BİLANÇO 

 

 
 

ZEYLNAME İLE GEREKLİ 

İŞTİRAKÇİLERE İHALE DÖKÜMANININ SATILMASI 16 İŞ HACMİNİ GÖSTERİR BELGE 
17 İHALE DÖKÜMANINI SATIN ALINDIĞINA DAİR 

DÜZELTİCİ İŞLEMLERİN 

YAPILARAK ŞARTNAME 

ALANLARA TEBLİĞ 

EDİLMESİ 

E İHALE DÖKÜMANINA 

İTİRAZ VAR MI ? 
 
 
 

İHALE KOMİSYONU TARAFINDAN TEKLİF ZARFLARININ 

 
 
 
İHALE TEKLİF ZARFLARININ KAPALI ZARF USULÜ 

TESLİM ALINMASI VE İHALE KOMİSYONUNA 

TESLİM EDİLMESİ 
 

İHALENİN YETERLİLİĞİ 

TESPİT EDİLEN VE EN                    E 
AVANTAJLI TEKLİFİ VEREN 

KİŞİLERİN İNCELENMESİ 

İÇİN OTURUMA ARA 

 
 
İSTEKLİLER YETERLİ Mİ? 

 
YETERSİZ 

H                     BULUNDUKLARININ 

KOMİSYON KARARINDA 

BELİRTİLMESİ 

 
 
 

KAMU İHALE KURUMUNDAN 1. VE 2. AVANTAJLI İÇİN YASAKSIZLIK TEYİDİNİN ALINMASI                                             A 


