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      NARLIDERE BELEDİYESİ 

TEMİZLİK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
 

HEKEDİŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

HAKEDİŞ İÇİN GEREKLİ BELGELERİN 

BİRARAYA GETİRİLMESİ 
 
 
 
 

FORMLARA GÖRE HAKEDİŞLERİN 

DÜZENLENMESİ 

 G E RE K Lİ  BE LG E LE R  
1 İLGİLİ AYIN GÜNLÜK ATAŞMAN 
DOSYALARI 
2 İHALE ONAY BELGESİ 
3 SULAMA SÜPÜRGE ARAÇLARININ 
SAATLİK ÇALIŞMA ÇİZELGELERİ 
4 ÖNCEKİ HAKEDİŞİN HESAP SAYFASI 

 
 
 

HAKEDİŞERİN İNCELENEREK BİLGİSAYAR 

İŞLETMENİ VE MÜTEAHHİT 

TARAFINDAN İMZALANMASI 
 

 
 

HAKEDİŞLERİN MÜDÜRLÜĞE 

SUNULMASI 
 
 

 
MÜDÜRLÜK ONAYININ 

ALINMASI 
 
 
 

ÖN MALİ KONTROL 
 

 
 
 
 

UYGUN 

GÖRÜLDÜ MÜ ? 

GEREKLİ 

DÜZELTMELERİN 
 

 
 

E 
 
 

MÜTEAHHİTTEN SGK VE MALİYEDEN 

BORCU YOKTUR YAZISI İLE FATURA 

GETİRMESİNİN İSTENMESİ 

 

 
HAKEDİŞLERİN ZİMMETLİ OLARAK 

HESAP İŞLERİ BİRİMİNE 
 
 
 
 

HAKEDİŞLERİN BİLGİSAYAR ORTAMINDA 

VE KLASÖRLERE ARŞİVLENMESİ 


