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EVRAK KAYIT (GİDEN EVRAK) İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

 
 
 

 

Gerekli makamlara gönderilecek 

olan evrakın hazırlanması 
 

 
 
 
 
 

Evraka referans numarası verilerek 

kayıt altına alınması 
 
 
 
 

 

E                                                                                 H 
Evrak kurum içi mi? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlanan evrakın ilgili 

birimlere zimmet karşılığı 

birimlere gönderilmesi 

Kurum dışına gönderilecek evrak 

zarflanarak ilgili kurumun yazışma 

adresine postalanması 


