
 

 
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 

GELİR TAHAKKUK TAKİP ALT BİRİMİ 
 

ÖDEME EMRİ DÜZENLENMESİ İŞLEMLERİ 

 İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 

Vergi/ceza/vergi taksitlerini 

ödemeyen mükelleflerin 

tespit edilmesi 
 
 
 

Adres kontrollerinin yapılması 
 

 
Tespit edilen mükelleflere ödeme emri işlenmesi 

 

 
Ödeme emri ihbarnamesinin matbu evrağa çekilmesi 

 

 
Kayıt numarası verilmesi ilgili sorumlu tarafından imzalanması 

 
 

Ödeme emri tebliğ zarflarına adreslerin yazılarak 
 
 

Zimmet defterine ödeme emri kayıtlarının 
 
 

Mükellef tebliğ edilmek üzere tebligat görevlisine 
 
 

H 
Tebliğ edildi 

 
 
 

E 
 

Tebligat görevlisi tarafından gönderim listesinin ve 

iade gelen ödeme emri belgelerinin teslim edilmesi 
 
 
 
 
 

E 
 
 
 
 
 
 
Dosyasına işlenmesi 

 
 
 
 
 
 
Teslim alan mükellef 

7 gün içinde ödeme 

yaptı mı? 

 
 
 
 
 
H 
 
 
 
 
 
 
 

İcra takip servisine 

bilgi verilmesi 


