
RESMİ YAZIŞMALAR İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

 

 

YAZIYA CEVEP 

VERİLECEK Mİ? 

 

İLGİLİ KİŞİYE HAVALEEDİLMESİ 

EBYS SİSTEMİ ÜZERİNDEN EVRAKLAR:GELEN EVRAK 

VEYA İÇ YAZI OLARAK BİLĞİ İŞLEM 

MÜDÜRLÜĞÜNEGELMEKTEDİR. 

EBYS İLE BELGE İLE İLGİLİ TÜM PARAF VE İMZA 

İŞLEMLERİNİN BİTMESİ 

EVRAĞIN KALEM PERSONELİ 

TARAFINDAN EBSY ÜZERİNDEN VE 

FİZİKSEL OLARAK DOSYALANMASI 

BİLGİLENDİRME 

GELEN EVRAK:DİĞER KURUM VE 

KURULUŞLARDAN YAZI İŞERİ 

MÜDÜRLÜĞÜNE GELEN EVRAKLAR 

TARANARAK İLGİLİR BİRİMLERE 

GÖNDERİLİR. 

İÇ YAZI:BİRİMLERDEN GELEN EVRAKLAR 

İLGİLİ KİŞİNİN YAZIYI EBYS ÜZERİNDEN 

YAZMASI VE BİRİM MÜDÜRÜNE 

GÖNDERMESİ 

EVRAGI HAZIRLAYAN KİŞİ TARAFINDAN GİDEN 

EVRAK İSE YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜNE,İÇYAZI 

İSE BİRİMLERE EBYS ÜZERİNDEN 

GÖNDERİLMESİ 


