
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 

 
  

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 

 BİLGİLE ND İRME 
 

 
YAPI KULLANMA İZİN 

İMAR VE ŞEHİRÇİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 
YAPI KULLANMA İZİN BELEGESİ 

 
VATANDAŞIN YAPI KULLANMA 

BELGESİ İSTEĞİ İLE 

BAŞVURUSU 

 
 
 
 
 
 
1.DİLEKÇE 

 
 
GELEN EVRAKLAR 

BELGESİMÜRACAAT TARİHİ 
İTİBARİYLE 30 GÜN İÇİNDE 

SONUÇLANDIRILMADIĞI TAKDİRDE 

DOSYASI KAPNIR 

 
 
 
 
 
 

EKSİK EVRAKLARIN TAMAMLANMASI İÇİN 

VATANDAŞA BİLDİRLMESİ 

 

 
VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELER KONUSUNDA 

BİLGİLENDİRİLMESİ 

 
 

GELEN EVRAKLARIN KONTORLÜNÜN 
 

 
 

TÜM EVRAKLAR 

TAMAM MI ? 

2.Tapu Fotokopisi 
3.Yapı Ruhsatının Fotokopisi 
4.Ruhsat Yenileme Fotokopisi 
5.Tadilat Ruhsatının Fotokopisi 
6.İmar Çapı 
7.Sgk İlişiksizlik Belgesi 
8.Yapı Kullanma İzin Belgesi 
9.Teknik Rapor 
10.Asansör Belgesi 
11.Kadastro Müdürlüğü Tescil Bildirimi 
12.Vergi Dairesi gönderilen Yazı 
13.Vergi Dairesi Tapu Harcı Evrağı 
14.Cins Değişikliği yapılan son tapu fotokopisi 
15.Hesap İşler Müdürlüğü tahsilat evrağı 
16.Parsel Ölçü Koordinat Krokisi 

 

 
RUHSATIN YENİLEME SÜRECİNİN 

BAŞLATILMASI 
RUHSAT SÜRESİ 5 

YILI AŞMIŞ MI? 

 

 
TEMEL VİZESİ SÜRECİNİN BAŞLATILMASI                                                                          RUHSATTA TEMEL 

VİZESİ VAR MI ? 

 

 
MİMAR VE İNŞAAT TEKNİKERİ TARAFINDAN 

POJELERİN UYGUNLUĞUNUN YERİNDE 

DEĞERLENDİRİLMESİ 

 

 
 

YAPI PROJE UYGUN MU 
EKSİKLERİ DÜZELTMESİ İÇİN 

VATANDAŞIN BİLGİLENDİRİLMESİ 

 

 
VATANDAŞ DİLEKÇESİ 

KAYDA ALINMASI 
 

 
 

VATANDAŞIN VERGİ DAİRESİ DAİRESİNDEN 

ALMIŞ OLDUĞU YAZI İLE BİRLİKTE CİNS 

DEĞİŞİKLİK İÇİN TAPU SİCİL MÜD. 

YÖNLEDİRİLMESİ 

 
 
 
KISMİ/TAM 

 
 

 
 
 

VATANDAŞIN SON TAPUNUN FOTOKOPİSİ VE VERGİ 

DAİRESİNDEN VERİLEN YAZI İLE BİRLİKTE BELDİYEYE 

GELMESİ 

  

 

 

 

 

 
ALAN BAZINDA YAPI KULLANMA İZİN BELGESİ 

HARCININ YAZILARAK VATANDAŞIN GELİR 

BİRİMİNE YÖNLENDİRİLMESİ 

ÖNLENDİRME  
 
PROBLEM 

VARMI 

 
 

DEKONT GETİRİLDİ 

Mİ ? 

 
İSKAN VERİLEMECEĞİNİ VATANDAŞA 

BİLDİRİLMESİ 

 
BAĞIMSIZ BÖLÜMLERİN 

NUMARALANMASI İÇİN NUMARATAJ 

BİRİMİNE YAZI YAZILARAK VATANDAŞIN 

NUMARATAJA BİRİMİNE 

YÖNLENDİRİLMESİ 

 
BİLGİSAYAR BÖLÜMLERİN 

NUMARALANMASI İÇİN 

NUMARATAJ BİRİMİNE 

YAZI YAZILARAK 

VATANDAŞIN NUMARATAJ 

BİRİMİNE YÖNDERİLMESİ 

 
SİSTEMDE 

GÜNCELLEMELER 

YAPILARAK BELGENİN SON 

ŞEKLİNİ ALMASI 

 
YAPI  KULLANMA 

İZİN BELGESİNİN 

5 SURET  HALİNE 

DÜZENLENMESİ 

 

 
YAPI KULLANMA İZİN BELGESİNİN MAL 

SAHİBİ,FENNİ MESULLER VE KURUM 

YETKİLİNCE İMZALANMASI 

 
NUMARATAJ BİRİMİNE İNŞAATIN BİNAYA ÇEVRİLMESİ 1 NÜSHASININ 

VATANDAŞA 

2 NÜSHASININ DOSYALANARAK, 1 

NÜSHASININ CİLTLENEREK BELEDİYE 

ARŞİVLENMESİ 

 
6 ADET FOTOKOPİFENNİ 

MESUL ODALARINA 

GÖNDERİMİ 

 
1 NÜSHASINI SGK’YA 

GÖNDERİLMESİ 

 

 
1 NÜSHASINI TÜEİK’E 

GÖNDERİLMESİ 


