
   NARLIDERE BELEDİYESİ 

   MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 

  GEÇİCİ VE KESİN TEMİNAT İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

 
 
 

Harcama  birimlerinin  onaylanan  bütçeleri 

Mal Yılbaşı itibariyle yürürlüğe girer 
 

 
 
 
 
 
 

Geçici Teminat Kesin Teminat 
 

 
 
 
 
 
 

İhale öncesi ihaleye katılacak yüklenici 

tarafından belediye veznesine nakit 

olarak ödenmesi (teklifin en az %3’ü 

oranında) 

İhalenin kesinleşmesinden sonra 

yüklenici ile sözleşme imzalamadan önce 

teklifin %6’ sı oranında belediye 

veznesine yatırılması ya da banka teminat 

mektubu verilmesi 
 
 
 

 
 

Nakit Olarak yatırılan tutarın emanet 

hesaba alınarak muhasebeleştirilmesi 

Nakit olarak yatırılan tutarın veya banka 

teminat mektubunun emanet hesaba 

alınarak muhasebeleştirilmesi 
 
 
 
 
 

 

İhale işlemi sonuçlandıktan sonra ihaleyi 

gerçekleştiren birim tarafından geçici 

teminatın yükleniciye ödenmesi için 

Muhasebe birimine yazının yazılması 

İhale bitim tarihinden itibaren ihaleyi 

gerçekleştiren birim tarafından kesin 

teminatın yükleniciye geri ödenmesi için 

muhasebe birimine yazı yazılması 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geçici ve kesin teminatlar Muhasebe 

yetkilisinin onayı ile nakit yatan tutarlar 

yüklenicinin ilgili banka hesabına, banka 

teminat mektupları ise yüklenici firmanın 

yetkisine imza karşılığı teslim edilir. 


