
 
 

 

MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 

GELİR TAHAKKUK TAKİP ALT BİRİMİ 

 

 

EVRAK KAYIT (GELEN EVRAK) İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

Müdürlüğümüze havale edilen evrakın  

imza karşılığı teslim alınması 

 

Evrakın kayıt altına alınması 

Kayıt altına alınan evrakın havale 

Yapılması için müdürlük 

Makamına sunulması 

Havale edilen evrakın ilgili  

görevlilere zimmet karşılığı teslim  

edilmesi 


